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Control de cambios

Version Sub

CoFFEE versién Autor Descripcion
manual

1.16 1.0 SGFE| 07/10/2022 | Version inicial

1.16 1.1 SGFE| 02/11/2022 | Correccion de erratas relativas a determinag
funciones deResponsable autorizado

1.17 1.0 SGFE| 17/10/2022 | Mddulode arga de Ficheros

1.18 1.0 SGFE| 17/11/2022 | Evolucién de funcionalidades en la fase
Ejecucion y Acreditacion de cumplimiento
H/O: Certificados de  cumplimientg
Documentacion justificativa Borrado de
ActuacionesCarga de contratistas

1.18 11 SGFE| 13/12/2022 | Revision de errores Yy adaptaciéon
terminologia

1.182 | 1.0 SGFE| 15/12/2022 | Revision detnddulode Planificacion y gestior

1.183 | 1.0 SGFE| 16/12/2022 | Reporte deprogreso

1.19 1.0 SGFE| 04/01/2023 | Gestion de usuarBadministracion de
preasignados

Subproyectos instrumentales

Actuacioneinstrumentos juridicos

1.191 |10 SGFE| 10/01/2023 | Carga de contratos

1.192 |1.0 SGFE| 13/01/2023 | Carga de instrumentos juridicos

Revision de Gestidn de usuariddeguridad
Definicién de P/SHPlanificacion ¥Ejecucion

Plan de Recuperacion,
Transformacién
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1.19.2 |11 SGFE| 16/01/2023 | Fichero de carga de contratos

1.20 1.0 SGFE | 08/02/2023 | Modo edicién

Actualizacion de la Gestion de usuarios
Conflicto de inteés

Moédulo de auditoria

Médulo de arga de ficheros

1.201 |1.0 SGFE| 14/02/2023 | Camposbligatorios de contratos

1.201 |11 SGFE| 15/02/2023 | Correccionesobreconflicto de interés

1.20.2 | 1.0 SGFE| 02/03/2023 | Explicacion campos nueva parti
presupuestaria

1.21 1.0 SGFE| 24/04/2023 | Cargas masivas

Sistema de avisos generales
Historicos progreso

Verificacion de conflicto de interés
Presupuesto editable

Baja de perfilados

1.2 1.0 SGFE| 16/06/2023 | Certificados de Cumplimiento

Importacién de Mecanismos de Verificacion
Edicion de Reporte de Progreso

Borrado de Reporte de Progreso

H/O de Gestién Criticos valores de Progres

Conflicto de Interés: Registro ¢
documentacion

1.22.1 | 1.0 SGFE| 06/07/2023 | Mejoras tablas de seguimiento

Permitir varios reportes con la misma fecha

efectos
. . . s 3522 r
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1.222 | 1.0 SGFE| 26/07/2023 | Datos personales eventanas de documento
anexos

1.223 | 1.0 SGFE| 02/08/2023 | Formatos documentos anexos aceptados

Modificacion al literal del aviso cuando no h

1224 |1.0 SGFE| 16/08/2023 X . ,
conflicto de interés en un 113J

Opcionde carga de beneficiarios de segund
nivel en la carga CSV de subvenciones
Generar CC/CVA existiendo un CC Firmadd

1.225 | 1.0 SGFE | 30/08/2023

1226 |10 SGEE| 27/09/2023 Descripcidn en usuarios del origen del perfil
Bloqueo firma de certificados si gaiste un
certificado en logros superiores

Formato de nombre de archivo de certificados d
cumplimiento y valor actual.

1.227 | 1.0 SGFE| 06/10/2023

Reporte de progeso. Nuevo campo certificado.
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1 Obijetivo vy alcance del documento

Este manual tiene comobjetivo ayudar a los usuarios del Sistema de informacién de
gestién y seguimiento del Plan de Recuperacion, Transformacion y RestiéiRER
denominado CoFFERIRR (en adelante, CoFFEEN el uso y acceso a la misma.
Permitiendo asi, la cumplimentaci@®@n CoFFEE de toda la informacion necesaria para
cada fase de IMetodologia de gestiéunle Hitos y Objetivoslel FRTR(en adelante,

at tlFyeo

Esta version del manual incluye la funcionalidad deggaa actualmente en produccipn

que incluye la definiciorde Proyectos, Subproyectos y Actuaciones prevista en la
Metodologia de gestion de Hitos y Objetivos del PRTR, disponible en el siguiente enlace:

Metodologia de gestion de Hitos y Obijetivos (H/O) del PRTR

Este manual ird evolucionando acorde al avance del desarrollo del Sistema de
informacion.

[w i)

MextGenerationEU E ESPARIA Transformacién
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2 Caracteristicas generales de CoFFEE

2.1 Estructura organizativa del plan

Antes de empezaa trabajar con CoFFEE se debe tener en consideracion la estructura
del Plan Nacional de Recuperacion, Transformaci®asjliencia (PRTR en adelante).

LasMedidas del PRTReformas elnversiones, son afrontadas a través de diversos
Proyectos, gestionados en el @mbito de la AGE (fundamentalmente Ministerios). El
disefio de la estructura déroyectos que abordaran Idditosy Objetivos de ladMedidas
corresponde a los Ministerios responsables de las mismas.

Por su parte, estoBroyectospueden necesitar para su consecucion la intervenciéon de
nuevas entidades. Es en estos casos cuandoPtogectos se descomponen en
Qubproyectos, llevando aparejada la transferencia de recursos econémicos para el
cumplimiento deHitos/Objetivos especificos.

Es, precisamente, a nivel @abproyecto donde se produce la entrada de las CCAA 'y
EELL en la ejecucion del PRTR.

Dentro de esta estructura, también se contempla la participacion de entidades del
sector publico que, no habiendo sido contempladas en effdislel PRTR, contribuyen

a la ejecucion deédctuaciones con caracter instrumental y bajo la responsabilidad y
direccién de lagntidades ejecutoras del PRTR.

De este modo el PRTR se configura como un sistema piramidal de colaboracion de los
tres niveles adninistrativos.
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Entidad decisora
Ministerio /
Subsecretaria

Componente
|
I |
Entidad decisora Entidad decisora
Ministerio / Ministerio /
AGE Secretaria de Estado Secretaria de Estado
Medida Medida
| |
[ | \ |
Entidad ejecutora Entidad ejecutora Entidad ejecutora Entidad ejecutora
Ministerio / Ministerio / Ministerio / Ministerio /
Direccién General Direccidn General Direccién General Direccion General
Proyecto Proyecto Proyecto Proyecto
| |
I |
Entidad ejecutora Entidad ejecutora Entidad ejecutora Entidad ejecutora
CCAA Comunidad Comunidad Comunidad Comunidad
Auténoma / SGT Auténoma / SGT Auténoma / SGT Auténoma / SGT
v Subproyecto Subproyecto Subproyecto Subproyecto
1 I—I—\
Entidad ejecutora Entidad ejecutora Entidad ejecutora Entidad ejecutora
EELL Entidad Local / Entidad Local / Entidad Local / Entidad Local /
Secretaria Secretaria Secretaria Secretaria
v Subproyecto Subproyecto Subproyecto Subproyecto
Entidad Entidad Entidad Entidad Entidad
SPI instrumental instrumental instrumental instrumental instrumental
Subproyecto Subproyecto Subproyecto Subproyecto Subproyecto
- instrumental instrumental instrumental instrumental instrumental

llustracionl: Estructura del PRTR y entidades participantes

El documentale la Metodologia describe de forma mas detallada estos conceptos.

2.2 Quién debe utilizar el sistema de informacion CoFFEE

El sistema de informacion CoFReEha configurado en el marco de los fondos como el
Unico sistema de reporte de cara a la Comision. Por lo tanto, todos aquellos que deben
contribuir en alguna medida a reportar dicha informacién deberan acceder al mismo.

CoFFEEesta siendo desarrollado para dar soporte al trabajo de los numerosos
participantes involucrados en el plan. Para cada uno de ellos, el sistema deberéa proveer
distintas funcionalidades:

9 Usuarios de las diferentes Entidades Decisoras, Ejecutoresdrenhentales de
los elementos del plan: abarcando los gestores de los diferentes Componentes,
Medidas, Proyectos y Subproyectos que componen el PRTR.
Dentro de dichos equipos, que podran trabajar en cualquiera de los diferentes
niveles administrativos gatal, comunidades autobnomas o entidades locales),
St aAradsSyl LIS parfiles A 1 OR N B&iyRistnies att &

al sistema
. . . s 3522 r
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1 Usuarios de la propia Secretaria General de Forflospeos(en adelante,
SGFE}n calidad de Autoridad Respailde segun el Reglamento (UE) 2021/241
que participan en diferentes etapas de la tramitacion y ayudan a la coordinacién
del Pan.

1 Usuarios de laAutoridad de Control(IGAE)y otros equipos de auditoria
(Comision Europea, Tribunal de Cuentas)

o 8 a

. . Entidades Ejecutoras
Entidades Decisoras (AGE, CCAA, EELL, ...) Entidades Instrumentales

~

a [

Autoridad Administrador
Responsable de CoFFEE

(SGFE)

Autoridad de Control (IGAE) Comision Europea Tribunal de Cuentas

llustracion2: Agentes yisuariosde CoFFEE

El presente manual sdestina fundamentalmente a los usuarios pertenecientes a
Entidadegdecisorasgjecutorase instrumentales

Para cada persona que utilice la aplicacion, taimo se describe mas adelante en este
manual, sera necesario un proceso previo de autorizacion que confirme queeso
solicitado es legitimo.

En el apartad®.1 Seguridad basada ersuariosnodos se explica como smnfigurala
visibilidad de informacién dentro de la aplicacigren el apartada3.5 Gestion dela
seguridadsedetallacomo solicitar las altas y bajas de perfiliesusuarios

Plan de Recuperacion,
Transformacién
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2.3 Navegador recomendado y requisitos técnicos
El navegador recomendado para la aplicacion CoFFEE es Google Chrome.

La identificacion en el sistema puede realizarse mediante cualquiel@sdgguientes
métodos:

1 Certificado digital

1 DNI electrénico

1 Cl@ve Permanente, solo para aquellos usuarios que ademas sean usuarios de la
red de informética presupuestaria del Ministerio de Hacienda y Funcién Puablica.

Para comprobar la lista de certificadoR YA G A R2a &S Lldz&RSionldelzt a I NJ S
certificados adrtidost @

Para el caso del@vePermanente, se exige el refuerzo de la contrasefia de un solo us
enviada abispositivomévil del usuario.

2.4 Enlace a la aplicacion CoFFEE

Una vezstaun usuario dado de alta y admitido en el sistema de informacion CoFFEE,
el acceso se realiza identificAndose mediante uno de los mecanismos anteriores.

Para acceder a la aplicaciéa puede usar el siguiente enlacécceso CoFFEBERRO
bien tecleando la siguiente direccién en el navegador:

https://webpubZ2.igae.hacienda.gob.es/accesoremoto/frmExecApp.aspx?code=COFFEE
&TA=ANO

Este es el enlace recomendado para todos los usuarios dados de alta en COFFEE puesto
gue da acceso directo a la aplicaci@oFFEEsta enlazado desde las siguientes paginas
web:

1 Web de la&&cretariaGeneral de Fondosufopeos
1 Web dé Centro deatencidon a usuarios
 Web de la Oficina Presupuestaria

Adicionalmente, aquellos usuarios que ademas dispongan de un usuario en la red de la
Oficina de Informatica Presupuestaria (OIP), podran acceder a CoFFEE desde su
escritorio virtual.

Financiade por la Unién Europea ,‘-?.CT-D, COBERNG Plan de Recuperacidn,
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2.5 Pagina principal de la aplicacion

Madulos ACcesos recientes

v v L]

PLIN G4 recupRracion Segramianto ool pan Puanicaciéa y peston

Companentes Saguimentn de companentes

Enlaces de interés

llustraciéon3: Ejemplo de pantalla inicial de CoFFEE

En la pagina de inicio de la aplicacion CoFFEE, dependiendo de los permisos que tenga
el usuario, se les mostraran unaketerminados médulos, que dan acceso a las
funcionalidades segun su perfil. Por defecto, el usuario solo puede ver los elementos de
CoFFEE para los que se les ha concedido de forma expresa permiso de acceso, por lo que
si un usuario todavia no ve nada gsrque aun no se le han asignado los permisos
correspondientes.

Normalmente)os médulos mostrados a los usuarios de las entidades ejecutoras del plan
son los siguientes:

1 Plan de Recuperacién (mdodulo para consulta del PRTR)

T Planificacién y gestion (moédulde definicion deProyectos, Subproyectos y
Actuaciones)

1 Seguimiento del Plan (mddulo para reportar ejecucion de la evoluciddatel

Pulsando en cualquiera de las cajas de cada uno de estos médulos accederemos a dicha
seccion. Para volver a esta pagirge inicio una vez hemos entrado en el médulo,
bastara con pulsar sobre la palabra CoFFEE de la cabecera, a la derecha del escudo.

Plan de Recuperacion,
Transformacién
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3 Gestion de perfiles

3.1 Seguridad basada emsuarios,nodosy perfiles

La estructura de la seguridad en la herramienta de ge€SdRFEE se basa en una tripla
de conceptos relacionados entre siusliario, que es quien ejecuta tareas;reldo, que

es el elemento de CoFFEE sobre el que se ejecutan dichas accioneperil,el
consistente en los permisos de acceso segun la respidsabque adquiere el usuario
a la hora de realizar sus actuaciones sobre un nodo concreto.

é¢Sobre qué actua?

Proyecto
C18.104.P03

”\

_ USUARIO

Y

éQuién actua? ¢Responsabilidad
de actuacion?

llustraciond: Estructura de la seguridad en CoFFEE

El Plan de Recuperacién Transformacion y Resiliencia basa su gestion en una estructura
piramidal, de forma que el plan se va descomponiendo en elementos cada vez mas
granulares que permiten ir acotando ambitos de responsabilidad.

Plan de Recuperacion,
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Estos elementosgenominadosd Yy 2 R 2 & €

RS

T2NXYI

ISYSNROI

manual, adoptan diferentes nombres a medida que se avanza en la jerarquia del Plan:
Componente, Medida, ProyectS8ubproyectoy Subproyecto instrumental

Entidad decisora

Ministerio /

Subsecretaria

Componente

Entidad decisora

Medida

M rio /

Secretaria de Estado

l

I

Entidad decisora

Ministerio /

Secretaria de Estado

Medida

Entidad ejecutora Entidad ejecutora Entidad ejecutora Entidad ejecutora
Ministerio / Ministerio / Ministerio / Ministerio /
Direccién General Direccién General Direccién General Direccién General
Proyecto Proyecto Proyecto Proyecto
' |
[ |
Entidad ejecutora Entidad ejecutora Entidad ejecutora Entidad ejecutora
Comunidad Comunidad Comunidad Comunidad
Auténoma / SGT Auténoma / SGT Auténoma / SGT Auténoma / SGT
Subproyecto Subproyecto Subproyecto Subproyecto
— [ : I
Entidad ejecutora Entidad ejecutora Entidad ejecutora Entidad ejecutora
Entidad Local / Entidad Local / Entidad Local / Entidad Local /
Secretaria Secretaria Secretaria Secretaria
Subproyecto Subproyecto Subproyecto Subproyecto
Entidad Entidad Entidad Entidad Enti|dad
instrumental instrumental instrumental instrumental instrumental
Subproyecto Subproyecto Subproyecto Subproyecto Subproyecto
instrumental instrumental instrumental instrumental instrumental

llustracion5: Estructura del PRTR

En el disefio de seguridad de CoFFEE los permisos de un usuario no estan basados en la
pertenencia a un 6rgano, sino que tiene visibilidad sobre uno o varios nodos.

Adicionalmente, la aplicacion establecera diferentes respondabiéis para cada uno

de los usuarios que acceden al sistema. Estas responsabilidades se engloban en un
fperfile = 1jdz§ a8 aAr3ayl I+ OFRI dzadz NA2 RS T2N¥Y
accede.

Asi, por ejemplo, un Secretario General Técnico de una Coiasdguna Comunidad
Auténoma no se define en el sistema con un Unico permisdaiponsable de la
Consejeria de esa Comunidad Autdnoma, sino que figurara con varios permisos de
Responsable de nodo, para cada uno de los nodos correspondienteSabja®yectos
ejecutados por la Consejeria de su Comunidad Autbnoma.

=P Plan de Recuperacion,

Transformacién
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Como excepcion a la necesaria asignacion especifica de permisos, la aplicacion
contempla la siguiente casuistica: Cuando un usuario posee cualquier tipo de permiso
sobre un nodo del plargutoméaticamente se le conceden permisos para consultar la
informacion de todos sus nododependientes o integradosEsta excepcion permite

gue un gestor de un nodo puadonocer el grado de avance de todos aquellos que
contribuyen a lograr los objetivos de su atolde responsabilidad.

3.2 Los nodos

Cada nodo o elemento que compone el Plan se identifica mediante un localizador
alfanumérico formado por una cadena de texkste identificador sgenerapor medio

de la concatenacidrcada nivel de la jerarqui@Componente, Medida, Proyecto
Subproyectoy Subproyecto instrumentglidentificado con un prefijo especifico y un
YGYSNR aS0OdzSyOAlfx & dziAfAl FyR2 St OFNY OGS
tal y como se indica en la tabla adjunta:

EJEMPLQODIGO

ELEMENJD (NODO) LOCALIZADOR
DH_.NODO
ComponentgQ Cl18
Medida Rpara reformas & para inversiones) ci18li01
Proyecto(P) C18.01.P01
Subproyecto 9 C18.02.F03.901
Subproyecto instrumental) C18.102.P0&D1
Subproyectaependientede otro SubproyectdS C18.102.P03.5(M1

Tablal: Nomenclatura normalizada de nodos CoFFEE

En la ilustraciosiguientese puede ver un ejemplo (ficticio), utilizandoGamponente
18 y ladMedidas 101 e 102. Cada caja representa un nodo de la jerarquia para el que se
asignarian permisos especificos a aquellos usuarios que gestionen esa p&léam del

. . . s aiie) r
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Componente

C18

A

Medida Medida
Cc18.101 C18.102
| ]
- N
Proyecto Proyecto Proyecto Proyecto Proyecto
C18.101.P0O1 C18.101.P02 C18.102.P01 C18.102.P02 C18.102.P03
I
]
Subproyecto Subproyecto Subproyecto
C18.101.P01.501 C18.102.P03.501 C18.102.P03.502
I
| ]
Subproyecto Subproyecto
C18.12.P03.501.501 C18.102.P03.501.502

llustracion6: Ejemplo de nomenclatura normalizada de nodos

Tal y como se explicé en el apartado anterior, cabe recordar que cuando un usuario

posee cualquier tipo de permiso sobre un nodo @&&ln, automéaticamente se le

O2y OSRSY LISN¥YA&d2a RS dsnedolepéndighteside dIAsE & 2 6 NB
por ejempb, un usuario con permisos sobre el nodo @imponente C18 podria

consultar todos los nodos de la ilustracién. Sin embargo, un usuario con permisos sobre

el nodo correspondiente a la medida C18.I11 de la ilustracién sélo tendria permisos de
consulta sobrdos Proyectos C18.101.P01 y C18.101.P02, asi como soBubmioyecto
C18.101.P01.S01.

Determinadasviedidas yComponentes son compartidos por varios Ministerios, sin que
haya un Unico Ministerio definido comResponsable Unico delomponente o de la
Medida. En estos casos, y, de cara a la herencia de los permisbsymdnente o la
Medida se subdividen eBomponentes dMedidas ligadas al ministerio concreto, para
evitar que los usuarios de un ministerio modifiquen o accedan a contenidos del mismo
GComponente oMedida bajo responsabilidad de othinisterio.

De este modoanalizandal caso de undledida compartida con un ejemplo (la medida
C11.102, en gue participan corResponsables lollinisterios de Consumo y Justicée
pueden agrupar los usuarioge la MedidaC11.102en dos grupospor un lado, los
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pertenecientesal Ministeriode Consumo ypor otro,los pertenecientes al Ministerio de
Justicia(C11.102Consumo Yy la C11.lQRisticiarespectivament@ Asi se creamodos
separados de manera que @ala misma medidae mantienerdos grupos de seguridad
diferentes,uno para cadaMinisterio. De este modo, los usuarios deMadida de un
determinado Ministerio (en el ejemplo Consumo), podran ver I|Boyectos y
Subproyectos de ese mismdinisterio (comparten la Entidagdecisora), pero no los del
resto deMinisterios de la mism&edida (en el ejemplo Justicia).

Medida C11.102

l ’ Medida Medida Z.’
m‘\ c11.102 1102 ;
. a0 N
‘ y (Consumao) (Justicia) ’;
Usuarios de la T Usuarios de la
MEdid? (_:1“_02 Proyecto Proyecto Proyecto Medida €11.102
del Ministerio C11.102.CONSUMO.P10 C11.102.CONSUMO.P11 C11.102.JUSTICIA.PO2 del Ministerio
de Consumo . de Justicia

| |

[ Subproyecto

C11.102.JUSTICIA.PO2.510 C11.102.JUSTICIA.PO2.511

\ X

t Subproyecto

llustracion7: Ejemplo de herencia de permisos peledidas compartidas

3.3 Losperfiles

Tal y como se establece en las Ordenes Ministertalg2/1030/202% HFP/1031/2021
y en la Metodologia del Ra para cada elemento que compone el Plan (noeio
adelante) existira la figuralavedel Responsable del nodo, que sera:

{ HBtitular delOrgano responsable de cadatidad decisorgparaComponentes y
Medidas)

¢ B titular del Organo gestor de cadd&ntidad ejecutora (para Proyectos y
Subproyectos)

Dichos titulares seran quiensg haga responsablsde la informacién contenida en el
sistema para su nodo y aquellos elementos que contribuyen a la consecucion de sus
Hitos/Objetivos (dependen de él en kstructura piramidal explicada anteriormente)
asi como de las personas que pueden acceder al nodo y los permisos con los que accede
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En el sistema de informacion CoFFEE, estos son los den@minadd wS a Ll2 yal ot Sa ¢
nodos Para cada elemento del Plarg inprescindible definir qué persona ostentara

dichoperfil. Ademas, sélo puede haber una persona copegfilRS awSalLl2yal of S¢
un nodo determinado.

Adicionalmente, dicha persona podra autorizar a otros usuarios, que le ayuden a
registraryrevisarla Y F2 NI OAs y I O2 Yadzi 2 BEI Kidw Bcadt BeAylia2 NS 5563
nodo. En el apartad®erfiles(tipos de permisos), se puede consultar el detalle de las

acciones asociadas a cada uno de ellos.

Asi pues|a aplicacidon establecera diferentes responsabdiels para cada uno de los

dzi dzt NA2a 1jdzS§ | OOSRSy It aAadGSyYl dperfigadi & NB AL
Un mismo usuario puede tener distintqeerfiles sobre distintos nodos; es decir,
perfil(es) asignado(s) en varios elementos de la estructura.

Cuwando un usuario tiene uperfil sobre un nodo, se entiende que abarca todo el nodo

y sus elementos. Por ejemplo, un usuario quecEsitole de un Proyecto puede
modificar tanto los datos del Proyecto en los momentos y con las condiciones que esto
se puedahacer, como los de losHitos u Objetivos asociados al Proyecto y sus
Indicadores.

No hay granularidad en cuanto al acceso paraHitss u Objetivos de un nodo o para
susActuaciones (se accede a todo el nodo o a nada).

3.3.1 PerfilResponsable

Los usuarios comerfil Responsable corresponden a los titulares de los Organos
responsables y de los Organos gestorgélo puede habeun usuario con perfil
Responsable por cada nodo.

En general, los usuarios cperfil Responsable seran los encargados de aquellasgarea
gue supongan confirmar informacién relevante o reportar informacién de manera
definitiva (aquellas funciones que reflejan las obligaciones establecidas para ellos en la
normativa aplicable). A modo de ejemplo, los usuaResponsables pueden realizasla
siguientes tareas exclusivas:

1 Firmar los informes correspondientes de su nodo (cumplimientcHies y
Objetivos,Informes de previsionesnformes de gestidn)Es necesario destacar
quela firma delnformes no es una tarea delegable.

Validar la definicion déroyectos ySubproyectosdependientes

Mandar a validacion lo&oyectos ySubproyectos al nodo superior.

1 Aprobar a losResponsables de los nodos inmediatamente inferiores.

= =4
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1 A nivelProyecto y Subproyecto autorizar en la aplicac@oFFEE a los usuarios
gue van a interactuar en cada uno de Rsyectos/Subproyectos de los que es
Responsable.

Ademas, podran hacer todas las tareas que realizaRdsgonsables autorizados.

3.3.1.1 Consideracion particular paResponsables de Proyecto

De acuerdo con IResolucién 1/2022, de 12 de abril, de la Secretaria General de Fondos
Europeospor la que se establecen instrucciones a fin _de clarificar la condicién de
Entidad ejecutora, la_designacion dérganos responsables deledidas yOrganos
gestores ddroyectos ySubproyectos, en el marco del sistema de gestion del PESIR
declaracion debe firmarse cuando con caracter excepcional se designe un érgano con
rango de Subdireccién General (o asimilado) cabngano gestor deProyecto, en
aguellos casos en gque la materia objeto del mismo se corresponda con el ambito
especifto de competencias funcionales de su érgano.

De esta forma, la designaciéon de un 6rgano con rango de Subdireccién General (o
asimilado) com®rgano gestor déxoyecto tiene caracter excepcional. Por ello, cuando

se desee hacer uso de esta excepcion, taglttitular del Organo responsable de la
Medida en la que se enmarque Rrloyecto, como el titular del 6rgano que se vaya a
designar comoOrgano gestor de es®royecto deberan firmar electronicamente la
siguiente declaracion, que habra de incluirse en laudeentacion delProyedo en

/] 2CC993> Sy fotumdiddsiandx@del mRBo. a 5

En el siguiente enlace puede descargarse dicho modelo de declaracion:

Modelo de declaracion para la designaco@mo 6rgano responsable de urmiecto de
un organo de rango inferior a la Direccion General o asim#&idbero Word (docx)

3.3.1.2 Consideracion particular para $pmnsables de Subproyede la AGE

La designacion de un érgano con rango de Subdireccion General (0 asindal@)GE

como Organo gestor de Subproyecto tiene caracter excepciBeahantiene el mismo
criterio que para los Responsables de Proyectdadmnsideracion anterioPor ello,
cuando se desee hacer uso de esta excepcion, tanto el titular del Organo responsable
del Proyecto en la que se enmarque el Subproyecto, como el titular del érgano que se
vaya a designar como Organo gestor de eSabpoyecto deberan firmar
electrénicamente la siguiente declaracion, que habra de incluirse en la documentacién
delubproyedi 2 Sy [/ 2CC9 93 dsymeritos ankd8sdelinisppb. RS a5
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En el siguiente enlace puede descargarse dicho modelo de declaracion:

Modelo de declaracion para la designacion como érgano responsableSidpnoyecto
AGEde unérgano de rango inferior a la Direccion General o asimitdadero Word

(docx)

3.3.2 PerfilResponsablautorizado

Solo puede haber umaximo de dos usuarioson el perfil de Responsableautorizado
por cada nodoElusuariocon perfilResponsable autorizadosauna figura pensada para
facilitar algunas tareas al Responsablé wiedo. Podra realizar las siguientes tareas
(ademas de las d&ditor):

1 Procedimientos de vuelta atras en los flujosvdéidacion y revisiéde Proyectos
y Qubproyectos.
1 Procedimientos dgeneracién de Informes de gestion.

3.3.3 Perfil Editor

Los usuarioson perfil Editor pueden realizar labores de edicién sobre la informacion
del nodq incluyendo las tareas de consulta sobre el nodo

1 Creacion y borrado delementos en estad8orrador.

1 Editar & definicién del nodo y generar las planificaciones.

1 Actualizar informacion de ejecucion (edicionlddicadores, carga de ficheros y
documentos demecanismos de verificacion, reportes de ejecucién contable,
informacion de contratistas y perceptores de sahciones, etc.).

1 Realizar solicitudes de alta de nuevos usuarios, que deberan ser aprobadas
posteriormente por eResponsable correspondiente.

3.3.4 Perfil Consultor

Los usuarioxon perfil Gonsultor estan limitados a las labores de consulta. Pueden
acceder a toda la informacién del nodo, pero s6lo en modo consulta.

3.3.5 PerfilResponsable de Operacion

Este usuario tiene una politica de permisos diferente a los cymrbiles anteriores.

Este perfil no tiene responsabilidad sobre un nodo o varios en concreto, sino que solo
tiene acces@l modulo de auditoria, en concreto el menu de conflicto de interés. Solo

va a poder actuar sobrds codigos de operacion relacionados conitsgrumentos

juridicos de contratos y subvencion@erapartado9.a 5 Rdzf 2 &), deRdraia®2 NN | £
conflicto de interés.
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3.4 Los usuarios

En la pantalla principal, en la esquina superior derecha, hay un icono de avatar, el cual
permite acceder a la gestion y modificacion de los datos del propiaiosua

—

s @ COFFEE | Mecanismo de Recuperacién y Resilencia

Modulos Accesos recientes

llustracion8: Acceso a datos de usuarios desde el menu principal de CoFFEE

El sistema mostrara autométicamente los datos del usuario que conozca, gracias a los
datos suministrados en el proceso de alta de usuario.

Encaso de que algan campo no se encuentre cumplimentado, el propio usuario podra
introducir su cargo, asi como el cédigo DIR3 y la denominaciéon de su érgano u
organismo.
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Modificacion del cargo y la unidad X

Datos de filiaciéon registrados en CoFFEE

Caddigo de usuario DNI
Nombre Primer apellido Segundo apellido
Dir3 Denominacion Dir3
E05001502 a Direccion General de Fondos Europeos
Cargo Correo electronico Teléfono

999999999(99999)

Cancelar

[lustracién9:Ventana de datos de usuarios

3.5 Gestion dela seguridad
3.5.1 Consideraciones generales

H funcionamiento deCoFFEEe basa en IMetodologia déPlan La aplicaciontiene
algunas caracteristicas de funcionamiento que los usuarios deberan tener en cuenta:

1 Dado que ésistema concede los permisos en basedos del Plan, los usuarios
no podran solicitar el acceso a CoFFEE sin indigae nodo(s) concreig)
necesitanacceder

91 Esto implica que es imprescindible que el nodo al que se quiere acceder esté
previamente creado en la aplicacién (en cualquistado, incluido a estado
Borrador).

Plan de Recuperacion,
Transformacién
W v Resiliencia

[w i)

Financiado por la Union Europea e U . ERND
MextGenerationEU o lﬁ-‘:‘: E ESPARIA
& a




MINISTERIO Pég30
¥ FUNCION PUBLICA MANUAL DE USUARIO CoFFEE -MRR

SECRETARIA GENERAL DE Version CoFFEE 1.22.
FONDOS EUROPEOS

1 Al solicitar el alta es imprescindible indicar quefil tendrael usuario en la
aplicacion para ese nodo.

1 En todo caso,los accesos a un nodo deberan estatorizados por el
Responsablgertinente segun loprocedimientos explicados mas adelante

1 Se podra solicitar acceso a mas de un nodo para el mismo usuario, pero es
necesaria la autorizacion pertinente para cada nodo (&ebkponsable
competente).

1 Soélo puede haber umResponsable para cada nodo, y debe climpon las
directrices establecidas en las 6rdenes ministeriales que regulan el plan, y cuya
explicacion se aclara da Resolucion 1/2022, de 12 de abril, de la Secretaria
General _de Fondos Europeota responsabilidad de comprobar dicho
cumplimiento, recae en el Responsable del nodo superior en el que se integra,
gue es quien lo Aprueba. La SGEEficard su adecuacion a las bases de datos
oficiales de la administracion.

= =

Solo se permite disponer de hastasResponsables aarizados por nodo como
maximo.

Las caracteristicas degtes en los parrafos anterioresplican que los usuarigsodran
accede al sistema de forma gradual, segin se vayan creando en la herramienta los
nodos sobre los que iran trabajando y se vayan definiendddsponsables de los
mismos.

Para la gestion de los usuarios se han establecido procedimientos de alta ¥ baga d
mismos, cuyo detalle se describe en los apartados siguieBtesstosprocedimientos

aS KlIoflk RS dal aaxdaylkOAsy RS dzy LISNFA |
efectiva deasignar urperfil aun usuario sobre un nodo concreto d#an.

En gewral, el procedimiento para gestionar las altas sigue el siguiente flujo de trabajo:

1 Un usuario solicita el alta del nuevo perfil (para si mismo o para otra persona)
sobre un nodo concreto.

1 La solicitud pasa por un flujo de autorizacion, al final del siid, solicitud se
aprueba, el perfil quedasignadcen el sistema.

9 El perfil se graba de forma efectiva en el sistema, permitiendo al usuario acceder
a la nueva funcionalidad.

CoFFEE es una herramienta en continua evolucion y la funcionalidad para solicitar las
altas en el sistemasta encontinua revisiorpara su simplificacigren la medida de lo

posible.
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Losprocesa de alta de nuevos usuaripacceso a la aplicacion y pextib, seclasifican
de la siguiente manera

1 ParaComponentesy Medidas mediante envio de formulario en formato Excel,
tal como se describe en el aparta@b.3 Geston de la seguridada nivelde
Componente o Medida

1 ParaProyectosy Subproyectosdirectamente a través de CoFFEE, siguiendo el
procedimiento del punta3.5.4 Gestionde la seguridada nivelde Proyecto o
Subproyecto

3.5.2 Flujo de autorizaciones

Ya se haindicado anteriormente que todas las altas de usuarios deben estar acreditadas,
dejando una pista de auditoria que refleje que todo usuario del sistema ha sido
aprobado por susesponsables jerarquicos correspondientes:

1 LosResponsables de los Camnentes seran los Subsecretarios de las Entidades
Decisoras del Componente. CaBasponsable de Componente designa los
usuarios del Componente e identifica a Rssponsables de las Medidas que
dependen de él.

1 CadaResponsable de una Medida designa a lmsiarios de esa Medida e
identifica a lofRResponsables de sus Proyecttependientes

1 Igualmente, cada ésponsable de un Proyecto designa a los usuarios de su
Proyecto e identifica a IdResponsables de los Subproyectiependientes

1 Finalmente, los &porsables de un Subproyecto designan a los usuarios del
Subproyecto e identifican a I6®sponsables de sus Subproyectos dependientes
(en el caso de que existan Subproyectos anidados).
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\

Componente

Responsable de

Componente

Usuarios de
\ Componenty
Medida \
Responsable de

Medida L-J

Usuarios de
\ Medida /
Responsable de

Proyecto
Proyecto

Usuarios de
\ \ Proyecto/

v

Subproyecto

Responsable de
Subproyecto

Usuarios de

\ Subproye c‘ty

llustracionl0: Asignacion deerfilesa los usuariopor los Responsables

En la plataforma CoFEEsto supone que el proceso de alta y perfilado de nuevos
usuarios debera ser autorizaghor el Responsable de cada nodo, mediante la oportuna
aprobacion de la solicitud de perfilado de usuario
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3.5.3 Gesion dela seguridada nivelde Componente o Medida

Las solicitudes de alta de nuevpsrfiles deusuariosa nivelde Componente o Medida
deben realizarsa través del Centro de Atencion de Usuales adelante CAU)de la
SGFE remitiendo un formularioen formato Excelfirmado digitalmente por el
Responsable deDrganoresponsablecompetente, siguiendo el flujo de autorizaciones
descrito en el apartado anteriorDe igual manera se procedera para bajas y
modificaciones de perfiles de usuarios a nivel den@onente o Medida. La modificacion
del perfil de un usuario consistira en una baja mas un alta en la misma solicitud.

La dltima versiéon deste formulario, que incluye las instrucciones para su remision, se
encuentra disponible en el siguiente enlace:

https://www.fondoseuropeos.hacienda.gob.es/sitios/dgpmrries
es/Documents/Formulario Gest Usuarios CoFFEE.xIsx

Se rellenaran los campade las distintas hojas del formulario. Algunas celdas tienen
validacion de campos y muestran un desplegable con las opciones posibles. No debe
modificarse la estructura de las tablas, y tampoco borrar ni cambiar de nombre ninguna
de las hojas.

El ficherg deber& enviarse en formato Excel con firma electrénica de la persona que
debe autorizarEsto puede hacerse directamente con la aplicacion AUTOFIRMA, que
genera directamente un nuevo fichero Excel, firmado en el formato OOXML.
Alternativamente, la firmade este Excel puede hacerse con cualquier portafirmas,
seleccionando el formato XIES y remitiendo el fichero XSIG con la firN@se debe
remitir en ningun caso un fiche®DFcon la visualizacion del contenido del Excel

El formulario, una vez firmado, debe remitirsecCiUde 1aSGFE

9 bien por correo electrénico, a la direcciGwporte @soportesgffee.zendesk.com
1 o mediante la presentacion de una solicitud elédica de soporte
(https://soportesgffee.zendesk.com/hc/es/requests/ngw

Las altas de nuevos usuarios pasan por un proceso no atitmnen el que se revisama

las solicitudes de accesougiéndose contactar con los organismos implicados en
aguellos casos en que se detecten incoherencias o dudas para solicitarles mas
informacion.

En caso de que todo el proceso sea correcto, el usuario recibird una notificacion
automatica de la aplicacion ando el perfil sea asignado, asi como una comunicacion
de cierre del ticket correspondiente.
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3.5.4 Gestionde la seguridada nivelde Proyecto o Subproyecto

Tanto para un Proyecto como para un Subproyecto se han establecido de manera
analoga treprocedimientosde gestion dda seguridad

1 Alta de perfil de usuario
1 Baja de perfil de usuario
1 Modificacion de perfil de usuario

3.5.4.1 Alta de perfil de usuario

El procedimiento de alta de perfil de usuario se realiza integramente mediante la
herramienta CoFFEEgmprende varias fases que se detallan a continuacion:

a) Solicitud de perfddode usuario
b) Aprobacion de solicitudes deerfilado
c) Comprobacion de usuas@erfilados enun Proyecto o Subproyecto

La solicitud de perfilado de usuario se realiza en un subment de CoFFEE dependiendo
de si el usuario va actuar sobreun Proyecto %.1.1.2.10S u b meUsdario$) o un
Subproyecto}.2.1.2.105 u b m eUsuario$)).

Noétese que, para poder realizar una solicitud de perfilado de un usuario en un nodo
concreto, debe haber sido designado un Responsable del nodo durante la fase de
creacion del nodo(5.1.1.1 Creacién de unProyecto o 5.2.1.1 Creacién de un
Subproyectd. El Responsable del nodo sera el primer usuario que figure como perfilado
en el nodo y sera el encargado de realizar la primera gestidon de los usuarios de su nodo.
Posteriormente, cualquieusuario perfilado con perfil de Editor o superior, podra
realizar la solicitud del resto de integrantes del equipo. Solo la aprobacion de la solicitud
esta reservada para el Responsable.

Una vez realizado la solicitud de alta de un usuario, el siguiente paso consiste en la
aprobacion de dicha solicitud por parte del Responsable con la competencia para firmar.
Este proceso se describe en el apartéddviddulo "Seguridad):

Laultima fase del procedimientde alta de perfil de usuaritga comprobacionse realiza

de manera opcional, a efectos de verificacilit éxito del proceso completo, desde el

addzo Y QMuprioh RSt NBaLISOGA G2 ,ebdeRanGo@ainformacion dzo LINE &
LINBaSyidS Sy St of 2| diiariascahjeiie NJ RS € LI y il f

3.5.4.2 Baja de perfil de usuario
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Nota: Para el aso de una bajde unusuariode un Proyecto o un Subproyec¢gxiste
un procedimiento implementado en su totalidad mediante el manejo de CoFFEE,|sin
necesidad de enviar formulario de baja por coredectronico. Este proceso se detallp
enelapartado5.1.1.2.10.2Solicitud de baja de perfilado

3.5.4.3 Modificacion de perfil de usuario
El procedimiento de modificacién de perfil de usuario comprende dos fases:

a) Procedimiento de baja de perfil de usugs@uiendo lo quae indica en el punto
anteriorde baja de perfil de usuario

b) Procedimiento de alta de perfil de usuario, siguiendo las anteriores fases
descritas de solicitucaprobaciony comprobacion

Nota: Para el caso de wambiode un Responsable de un Proyecto o un Subproyecto
por otro usuario comerfil Responsable para elismo nodo, si existe un
procedimiento implementado en su totalidad mediante el manejo de CoFFEE, sin
necesidad de enviar formulario de baja por correo electrénico. Este proceso se detalla
en los apartados 5.1.1.2.10.2 Modificacion de perfil de usuarmobizade
Responsable de Proyect®)2.1.2.10.2 Modificacion de perfil de usuario: cambio d¢
Responsable de Subproyecto.

A) %4

La herramienta CoFFEE permite a cualquier usuaripedihResponsable,
Responsable autorizado o Editor de un Proyecto iniciar ebegmde cambio de
Responsable del mismo nodo, mediante una solicitud de perfilado.

Este proceso ya se ha descrito durantedicitud de perfilado de usuarien el

apartado anterior, con la salvedad de que, en este caso, la solicitud es de un usuario
conperfil Responsable de Proyecto. Para ello, ya debe haber un Responsable del nhodo
designado en el momento de iniciar la solicitud de cambio de dicho Responsabile.

Esta solicitud desencadenara el procesagdmbacion de la solicitud de perfiladde
wSalLkRyalofS RS tNReSOUO2 o6t1dH aSyg a{2ftA0Add

El procesale baja de perfilado del usuariconperfil Responsable existente en ese
momento se realizard automaticamente con la aprobacion y verificacion, sin necesidad
de ejecutar mas aiones por parte de los usuarios.

. . " 3522 r
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La herramienta CoFFEE permite a cualquier usuaripedihResponsable,
Responsable autorizado o Editor de un Subproyecto iniciar el proceso de cambio de
Responsable del mismo nodo, mediante una solicitud de perfilado.

Este proceso es analogo al que ya se ha descrito para cuatlieitud de perfilado
deusuarioSy St LI NI R2 p dH dm P lashsiguientesdzdo YSY § a ! & dz
consideraciones:

1 Debe haber un Responsable previo dado de alta en el nodo designado en el
momento de iniciar una solicitud de cambio de dicho Responsable.

i Esta solicitud sera aprobada por el responsable del nhodo superior y
posteriormente validada por la SGFE.

Esta solicitud desencadenara el procesagdmbacion de la solicitud de perfiladde
Resg yal 60t S RS {dzoLINReSOl2 o0t®du aSyg a{2fA0Ad

El proceso dénaja de perfilado del usuariaon perfil Responsable existente en ese
momento se realizara automaticamente con la aprobacion y verificacidn, sin necesidad
de ejecutar mas accioseoor parte de los usuarios.

3.5.5 Gestion de la seguridad de perflesponsable de Operacion

{S KI RSTAYARZ2 dzy LISNFAf RSY2YAYyIlI R2 awSalLk
I 00Saz2z +t YSyg a/2yFtA0i2 RS AyiSNBaés RSt
permisos sobre un nodo o varios en concreto, a diferencia del resto de perfiles de
usuarios que trabajan sobre los nodos del Plan.

El alta de usuarios con perfil Responsable de Operacién seguira las indicaciones del
apartado5.5.2.1.3Solicitudes de Responsable de Operacémncaso de actuar sobre un
contrato y del apartad®.5.2.2.3Solicitudes de Responsable de Operac&mcaso de
tratarse de una subvencion.

3.5.6 Firma de la declaracion de conformidad con las condiciones de uso

Una vez el usuario estiado de altey perfiladq ya se encuentra en condiciondspoder
acceder a CoFFHE primera vez que el usuario emtin la aplicacion se le solicitara la
firma electrénica del documento de condiciones de uso del sistema mediante el
mecanismo de la firma no criptografica, regulada pdrdaolucion de 23 de febrero de
2022, de la Secretaria General de Administracion Digital, por la que se establecen las
condiciones de uso de firma electronica no criptografica vinculada a «AutenéinAa,

gue se solicita al usuario que realice udantificacion adicional que se utilizara para

firmar.
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Para ello, aparecerad una ventana emergente con un mensaje indicando que se va a
redirigir a la plataforma de firma para firmar el documento de Condiciones de uso, y que
durante el proceso de firma se tequerira identificarse y posiblemente tras firmar sera
necesario identificarse nuevamente para acceder al sistema.

Nota: Es importante tener habilitadas las ventanas emergentes en el navegadque,
si no lo estan, la ventana de firma puede no aparecer

Al pulsar en Continuar' en esta ventana, se muestra el documento con las condiciones

RS dza2 RS /2CC99T Sy Saidl LIyarttr Sa ySOS
ciertos los datos a firmary o A N2 YA @2f dzy it R RS FANYI NE
o020 Fymard ! £ Lzt &1 NJ FANNXINE &S NBFfAT I dzyt

identificaciondel usuario mediante su certificado electrénico

Sia lo largo del tiempdas condicionesde uso de CoFFEBmbian, se podra volver a
solicitara cada usuario de nueva firma de dichas condiciones de uso.

Una vez realizada la firma electronica correctamente, la aplicacion CoFFEE se abrira en
la pantalla de inicio. No se podra acceder al sistéasta que no se haga esta firma.
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De manera informativa, la aplicaci@oFFEBene un modulo de visualizacion para
consultar el contenido del PRT®ualquier usuario con acceso a CoFFEE puede consultar
este moduloLa inbrmacion mostrada edichomaédulo coincide con el PRTR aprobado,

de acuerdo con las Disposiciones Operativas del Plan de Recuperacion acordadas por el
Gobiernode Espafia y la Comision Eurof€@#, Operational Agreemen) y con la
propuesta de Decision dgecucion del Consejo relativa a la aprobacion de la evaluacion
del plan de recuperacion y resiliencia de Esp&i®,Council Implementing Decissipn

gue pueden consultarse en esta direccion junto a otra documentacion del PRTR:

https://www.fondoseuropeos.hacienda.gob.es/sitios/dgpmrries
es/Paginas/documentos.aspx

Desde la pantalla principal d@oFFEEen el médulo de Plan de recuperacige puede
selecobnarentred / 2 YLIR2Yy Sy (G Saé¢ @ aaSRARI &gy

v

Plan de recuperacion

Componentes

Medidas

llustracionll: Modulo de consulta del Plan de Recuperacion

41 aSy§g G/ 2YLRYySyiSats

Sise quiererexplorar los componentes definidos en el Plan firmagqulsarasobreel
menudComponentes  R&dlilodPlan de recuperacién ®
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W Plan de recuperacion

Politicas palanca

Medidas

42 aSyg

Codigo 11

Cco1

c06

llustraciénl2: Pantalla de consulta d@mponentes

das

Denominacién 1|

Plan de choque de movilidad sostenible, segura y conectada en enton

urbanos y metropoitanos

Plan de rehabilitacion de vivienda y regeneracion urbana

Transformacion ambiental y digital el sistema agroalimentario y pesquero

Conservacion y restauracion de ecosistemas y su biodiversidad

Preservacion del espacio litoral y los recursos hidricos

Movilidad sostenible, segura y conectada

Despliegue e integracion de energias renovables

Infraestructuras eléctricas, promocion de redes inteligentes, y despliegue de la

flexibilidad y el almacenamiento

Hoja de ruta del hidrégeno renovable y su integracion sectorial

~ ~

RARI ac¢

Palanca 1]

tura

rbana y rural

agnicultura

1-Agenda urbana y rural, lucha contra la d

despablacion y desarrolio de la

ucha contra la despoblacion y desarrollo de la

ientes

silientes

ientes

Si se opta poexplorar las medidase pulsaré&l menudMedidast, delmédulodPlan de
recuperaciog @

P

& Plan de recuperaciéon

Politicas palanca

Componentes

A > Plan de recuperacion >

Medidas

cedigo 11

C01.101

C01.102

Co1.103

CO1.RO1

C01.R02

Denominacién 1| Tipo 11

Zonas de bajas emisiones y transformacion
del transporte urbano y metropolitano

Pian de incentivos a la instalacion de puntos
de recarga, a la adquisicion de vehiculos
eléctricos y de pila de combustible y a la
innovacion en electromovilidad, recarga e
hidrégeno verde.

Actuaciones de mejora de la calidad y
fiabilidad en el servicio de Cercanias.

Plan de despliegue de la infraestructura de
recarga y de impuiso del vehiculo eléctrico

Ley de Movilidad Sostenible y Financiacion de
Transporte

Ministerio 1}

Ministerio de Transporte, Movilidad y
Agenda urbana

Ministerio para la Transicion Ecoldgica y
Reto Demografico

Ministerio de Transporte, Movilidad y
Agenda urbana

Ministerio para la Transicion Ecologica y
Reto Demografico

[lustracionl3: Pantalla de consulta de Medidas
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Para facilitar la localizacion déedidas, existe un buscador, en la pastgoerior que

facilita su busquedadl empezar ateclear el texto buscad@ LJ2 NJ S2S&eLJ 2 &/ n
muestran todas ladviedidas cuyo cédigo empiece paL01¢ Yasi sucesivamentegun
secontintaescribiendo el cédigo del nodo

Por ejemplo, ste buscdJ2 NJ &/ mmdPLapé X LI NBOSNY fI YSRAFR

& Plan de recuperacion - P e

Medidas

Politicas palanca

Componentes

Tipo 1l Ministerio 1] Componente 1| Medida padre

En total hay 371 elementos

llustracionl4: Ejemplo déusqueda de Medida

Al pulsarsobre laMedida que se ha encontradg apareceran los datos generales, los
aspectos de financiacion (costes estimados anuales dblddida), losObjetivos
climéticos y digitales (con s@sbmedidas, si las hubiera) y Ibgos yObjetivos (CID y

OA) asociados a Medida. Pulsando en cualquiera de estas opci@gepodra navegar

por la informacion correspondiente hasta llegar a ver la informacion de detalle. Asi, por
ejemplo,al pulsaren el penudltimo enlacese mostrarén todos losHyOde laMedida:

° Volver a Medicas =

) Zonas de bajas emi... Zonas de bajas emisiones y transformacion del
transporte urbano y metropolitano

Datos generales

Denominacion ' Two 1|
Recursos economicos <

Objetivos chmaticos y digitales

Submedidas

llustracionl5: Pantalla con informacion deyB de la Medida
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Al seleccionar uhiito y Objetivo de laMedida, aparecera una pantalla con informacion
relativa al mismo. En cuanto a los indicadolas$abla mostrara losampos Cdédigo, Tipo,
Denominacion, Valor base, Valor objetivo y Unidad/aelida.

° Volver a Medidas ~

D) Zonas de bajas emi... Zonas de bajas emisiones y transformacion del transporte urbano y metropolitano

Datos generales
Alzadox 3 £ 2 Y Focha de cumplimeens
Datos generales

Recurnson economicos

Objetivos chmpticon y dhptases

FNOLOO{EUVES (o ba mechda

Demominacion 1] Valor Base 1] VW’E
llustracionl6: Detalles de #D de Medida
Financiade por la Unién Europea ;ﬁjg COBERNG Plan de Recu_qeraciﬁn.
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Mediante este médulo se defingplanifican y gestionatos Proyects ySubproyectos
del PRTR

La Comisiébn Europea ha fijjado una estructura comudn para todoslbnzes de
Recuperacion nacionalgsasada erComponentes, Medidas e Hitos y Objetivos (ssto
altimos pueden ser CID u OApMetodologia dePlanespafiol amplia esta estructura
desglosando las medidas eRoyectos, que a su vez pueden desglosarse en
SQbproyectos. Finalmente, se afiaden actuaciones a aqueltnysectos ySubproyectos

en los que es necesario incorporactos administrativos astrumentos juridicos que
movilizan fondosuropeos Todas estas estructuras se asocian a hitos y objetivos de
gestiébn que suponen la descomposicién de kitos y Objetivos CID y OA en cada
Proyecto ySubproyecta

Entidad decisora

Q@

Componente Organo
Responsable

=

Estructura comun a todos los PRTR

H/O CID H/OOA |

Q@

Organo Estructura PRTR Espana Organo

Gestorl == Gestor2

|
h Subproyecto

=

llustracionl7: Estructura del PRTR a nivel europeo y espafiol

Antes de proceder a presentadroo usar cada una de las funcionalidades détiato,
vamos acomentar los conceptos involucrados en el ciclo de vida dérmgectos y
SQbproyectos

La aplicaciorCoFFERermite trabajar con los elementos que conforman la estructura
del Plan y realizar sobre ellos las funciones necesarias para dar cumplimiento a las
obligaciones establecidas en la normativa y reflejadas dtetadologia.
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Asi,cadaProyectoo Qubproyectopermitira gestionardiferentesActuaciones en funcién

del momento del ciclo de vida en que se encuentm@alizarlas accioneadecuadas en
cadamomento. Los siguientes apartados describen como trabajar cofrimgectos y
Subproyectos en la aplicacion CoFFEE, ordenando las acciones en base a los procesos de
la Metodologia

5.1 a Sy royéctos

Este apartado esta orientado a losuarios a nivedle Proyecto del PRTR, y comprende
las funcionalidades asociadas a losmms.

Para acceder ahenude gestion déProyectos se debe accederrabdulodPlanificacion
y gestion.

=

Planificacion y gestion

Proyectos

Subproyectos

Actuaciones

llustracionl18: Modulo de planificacién y gesti@menu Proyectos

5.1.1 Definicién deProyectos

LosPNR @ SO 24 O2YASYyIT Iy L}2NI dzyl LIN&diSieh SaF LI
en cuanto a su alcance (estableciendo el conteniifitms y Objetivos a conseguir), su

horizonte temporal, los recursos econdmicos de los que se dispondra para conseguir su
cometido, losgestoresresponsables del mismértidad ejecutora yOrgano gestor que

se responsabiliza), y se caracterizan aspectos importantes como la contribucion verde y
digital.

El resultado de este proceso debera ser validadoepBesponsable de IMedidaen la
gue se ubicary revisado potta SGFE

Financiado por la Union Europea D Plan de Recuperacion,
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La definicion déroyectos es un proceso compartido entredgidad decisora (usuarios
definidos a nivel d&edida) y el equipo gestor dékoyecto (usuarios definidos a nivel
de Proyectq.

En la aplicacion informaticaste proceso de definicion de Uroyecto, siguiendo la
Metodologia del Plarserealiza en dos pasos:

1 Creacion deProyecto:El equipo a nivel déledidaintroduce los datos minimos
necesarios para crear Btoyecto.

i1 Edicién @l Proyecto: El equipo a nivel deProyecto creado completa la
informacion y suResponsable inicia el flujo de validacién y revision.

En este proceso se identifican:

1 Alcancedel Proyecto:Hitos yObjetivos a alcanzar para contribuir a léi$os y
Objetivosde la Mediday descripcion del contenido des mismcs.

1 Recursog£conémicogpara lograrlo

Limitestemporalespara conseguirl¢Fecha de inicio y fin detoyecto).

T UsuariosasignadosResponsableResponsablesutorizados Editores y
Consultores.

1 Entidadesasignadas: Entidadecisora, Entidagjecutora y Organgestor.

=

En el diagrama siguiente se muestranpesfilesasociados a los usuarios que crean un
Proyecto y los que los editan, distinguiendo la informacion a cumplimentar en cada caso.
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@ Planificacion y gestion

Datos generales |
(identificacion, descripcion) Subproyestos

CREACION Entidad decisora, Entidad ejecutora, Organo gestor l l
Responsable, v

Responsable del Proyecto Responsable autorizado

o Editor de Medida

I 4 > Planificacin y gestion > P'wec'.osl

Equipo de Proyecto l l
(Responsables autorizados, Editores y Consultores) A4
Etiquetado verde y digital —
Objetivos climiticos y digitales.

Alcance
(HyO, Indicadores, Mecanismos de verificacion)

Recursos econdmicos

Hitos/Objetivos de gestion criticos

Responsable,
Responsable autorizado
o Editor de Proyecto

Hitos/Objetivos de gestion no criticos

Parametros temporales

Hitos auxifiares

Parametros econémicos

llustracionl9: Fase de definicion, datos del Proyectieyfilesde usuario

5.1.1.1 Creacién de uRroyecto

Un usuario corperfil de Responsable, Responsable autorizado o EdioMedida,
podra hacer click eS8 f 0 Rliesogroyéctoé Sy € I LI NI Sel GualZzedS NR 2 NJ

F
LISNY¥AGANY |+ OOSRSNJ I f IDatasligehdrdles t RSRSt RB&ESPh D)
y como se muestra en la imagen adjunta.

® Planificacion y gestion A > Puniicasen y gesin » Popeccs

Proyectos Nuevo proyecto
Q
Q Buscar en |a tabla

Subproyectas Localizador T2 1 Cédigo provisional 1|  Denominacién 2 Organo gestor 1| Medida 1| Estado 1, Acciones

Actuaciones

llustracion20: Creacion déroyecto

Al pulsar en la opciéNuevo Proyectog, se abre una nueva pantalla, en la gge
solicitan los datos minimos para crearlbos campos obligatorios en la creacién del
Proyecto son aquellos marcados con un asterisco rojo:
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Proyecto

Nombre de proyecto *

Formacion de 90,000 profesionales sanitarios por parte de las CCAA

llustracion21: Formulario de creacion doyecto

1 EINombre del Proyecto (denominacion).

1 LaMedidaen la quepertenece (sélo aparecen IMedidas para las que el usuario
tiene permisos de creacion deoyectos).

1 Labntidad decisora Cuando en undledida sélo hay un&ntidad decisora,se
asigna automaticamente al entrar en este campo. En caso de seMadala
compartida entre varioMinisterios, habra que seleccionkr Entidad decisora
(Ministerio) que se va a hacer cargo de eBteyecto.

1 LaEntidad ejecutora. Al entrar en este campo aparecerd un buscador para
seleccionar l&ntidad ejecutoradel Proyecto, en base al DIR3

1 El Organo gestor. Al entrar en este campo aparecerd un buscador para
seleccionar etddigo DIR3 délrganogestorde esteProyecto.

Ademas, se podran rellenar los siguientes campos:

1 Fecha inicigy Fecha finLos valores introducidos se contrastan con las fechas de
la Medida para evitar incongruencias.

1 Descripcion

1 OpcionalmenteDescripcion cortgy Observaciones

. . . oy L.
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Los campos obligatorios en la creacion Bedyecto son aquellos marcados con un
asterisco rojo:

V Nombre del proyecto
V Medida

V Entidaddeci®ra

V Entidad ejecutora

V Organo gestor

Ademashay una serie de campos con un asterisco negro que deben ser completados
para poder iniciar el proceso de validacion y revisiorPdsfecto:

V Fecha inicio
V Fecha fin
V Descripcion

El sistema comprueba que estas fechas sean coherentes respectdddita a la que
pertenecen.

En el caso de la®chas de inicio y fin del proyectose debera tener en cuenta lo
siguiente: en general, las fechas de inicio y fin de un proyecto, deben estar contenidas
en el marco temporal de la medida de la que dependen. Sin embargo, el sistema
permitird establecer valores fuera de las mismas para Bagieeasos en que sea
necesario. El sistema mostrara un aviso como el de la siguiente ilustracion indicando de
esta circunstancia:

A Atencion X

Aviso: La fecha inicio del proyecto es
anterior a la fecha de inicio de la medida

del que depende

@ Planificacion y gestion i ? Plriicackin y gestin > Proyecios » W -

A Atencién x
Aviso: La excede a

fecha fin del

m @ CoFFEE | Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia

Proyecto
fecha de fin de la medida del que
Proyectos depende.

Nombre de proyecto *
Subproyectos

Subproyectos instrumentales feba Lilian

Medida *

7103 - Nuevos proyectos 1+D+1 Publico Privados, Interdis

Fecha inicio * Fecha fin *

Sin fecha

llustracion22: Mensaje de aviso indicando que la fecha de inicio es anterior a la de
medidao que la fecha de fin es posterior
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El funcionamiento descrito para las fechas, es valido tanto en la creacién como durante
la edicion del mismo (en estado borrador), asi como en la creacién desde fichero (Ver
apartadoa s Rdzf 2 &/ F NAIF RS FTAOKSNRAE

RNSevalzdlicituddB & S O 2 S Y
S |

l'f FAYlLIEf RS I ONBIO a
f A2NJ RSNBOKI RS ¢

AsyYy
responsablé Sy I SaljdAyl AYyT

Entidad decisora *

DIR3 Nombre

E05024801 Ministerio de Cultura y Deporte

Entidad ejecutora *

DIR3 Nombre

E00122806 Consejo Superior de Deportes

Organo gestor *

DIR3 Nombre

EA0019718 Gabinete del Secretario de Estado (PRESIDENTE DEL CSD)

Nueva solicitud
de responsable
llustracion23: Solicitud de Responsable de Proyecto

Pinchando en este boton aparecera una ventana desde la cual se podran introducir los
datos del usuariaon perfil Responsable ddProyecto. Una vez spulsa en el boton
oEnviarsolicitude 2e realiza automaticamente una solicitdd perfilado de usuarida
cual tendrd que ser aprobada y verificada por las personas competentes, siguiendo el

proceso descrito en el apartado2Me n % A Sol i citudes de respons
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Solicitud de perfilado

" Enviar solicitud

Codige de ussario T#a de documants © NIF

carge” Uniosg orphese s (DR

llustracién24: Formulariode datos de Responsable de Proyecto

9f gftdAY2 LI az2 RS fl ONBIOAsYy RSJuardaNRP e SO0 2
en la esquina superior derecha de la pantalla. Tras esta fase de creaciéon, se podra
continuar con la edicién del Proyecto.

5.1.1.1.1 Buscadode codigosDIR3a travésde CoFFEE

La ventana de busqueda de DURSCoFFEgermite al usuariduscar ecddigoDIR3 de
una entidad, mediante unpantallade seleccion
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Nivel de administracion

v
Codigo DIR3:
Nombre DIR3:
MIF DIR3:
Codigo DIR3 padre:
Nombre DIR3 padre:
Incluir unidades no vigentes
Consultas DIR3
Codigo DIR3 Nombre DIR3 NIF DIR3 Estado Fecha alta
EA9999999 Administracion del Estado Vigente
E05189101 Ministerio de Politica Territorial Vigente 27/07/2021

llustracion25: Buscador de cédigos DIR3

1 Nivel de Administracion: ElI primer campo permiteseleccionar el nivel de
administracion restringiendo, si lo deseamos,uno de los siguientes valores

1 Administraciéon del Estado

1 Comunidades Autébnomas

1 Entidades Locales

1 Universidades

1 Institucionales

1 Administraciérde Justicia

1 No aplica (para entidades privadas)
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1 Cddigo DIR3Siya es conocidose puedeintroducir el DIR3 de la entidad aqui.

Se debe introducir el codigblR3entero; el buscador no permite utilizar un
codigo parcial.

1 Nombre DIR3: Se puedeintroducir un texto (parcial o completo) de la
descripcion correspondiente a la entidad asociada al [HR&xto a buscar es
literal.

1 NIF DIR3Se trata del NIF de la entidad cuyo DIR3 se b&debe introducir el
codigo entero; el buscador no permittilizar un codigo parcial.

1 Caddigo DIR®adre: Siya es conocidose puedeintroducir el DIR3 dalguna
entidada la quepertenece labuscadaaqui En dicho caso, sélo apareceran los
resultados DIR3 de entidades que estén jerarquicamente debajo de dicha
entidadsuperior.

1 Nombre DIR3 padreCualquier texto de alguna entidala quepertenece la
buscada aquiEn dicho caso, sélo apareceran los resutade entidades que
SaGSy 2SNI NJdzA OF YSyGtS RSol22 RS fla Syida

Nota: Es importante sefialar que el buscador no distingue entre mayudsculas y
minusculas, pero si entre vocales acentuadas y no acentuadas. Si no se enouwumra

se busca con vocales acentuadas, se puede intentar realizar la misma busqueda con
vocales sin acentuar.

Por ejemploen caso de busqueda aeganismos de Salud de la Comunidad Auténoma
Principado de Asturiase puedehacerla siguienteblsqueda:

. . . s aiie) r
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Mivel de administracién

2-Comunidades Autonomas oW
Codigo DIR3:
Mombre DIR3: ~
salud
NIF DIR3:
Cadigo DIR3 padre:
MNombre DIR3 padre: Asturias
Incluir unidades no vigentes
a
Consultas DIR3
Codigo DIR3 Nombre DIR3 NIF DIR3 Estado Fecha alta
AD3003846 Direccion General de Salud 53333001 Vigente

Publica

Servicio de Salud del
A03005861 Q8350064E Vigente
Principado de Asturias 9

Direccion de Coordinacion,
AD3040880 Resultados en Salud y E350064E Vigente 280772022
Comunicacion

Unidad de Evaluacion en
A03038032 Calidad del Servicio de Salud Q&350064E Vigente 2000712021
del Principado de Asturias

llustracion26: Ejemplo de busqueda de cédigo DIR3

Cuando aparezca la entidad deseada bastarassbeccionarla yautomaticamente se
asignaay secerrarala ventanade busqueda

Una vez se han introducido los datos deseadegulsa ebotén 6Gdzl NRubidado en
la parte superior derecha del formulario. Si todo va bien, aparecera un mensaje diciendo
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que elProyecto se ha guardado correctamentel cual contiene el codigo provisional
asignado.

\/ Correcto

El proyecto con cédigo provisional
C19.101.PROVISIONAL.PO2 se ha
guardado correctamente

llustracion27: Mensaje de confirmaciéon de guardado

En caso de no haber rellenado los campos marcados con asterisco en rojo, se mostrara
un mensaje de error, y ngermitiraguardar eProyecto.

En caso de no haber completado los campuacados con asterisco en negro, se
mostrard un mensaje de advertencia, y permitiraremitir a validar eProyecto.

Una vez creado éroyecto con estos datos minimos, es necesario seguir editando su
informacion, para completar cada apartgdgin comae indica a continuacion

5.1.1.2 EdciéndeunProyectocreado

Esta funcion pueden hacerla tanto los usuaResponsablesdResponsables autorizados
como losEditores dados de alta previamente en dicRmyecto. Para poder editar un
Proyecto, desde la pantalla de lista Beoyectos,bastara corseleccionael Proyecto a
editar.

r
& Planificacion y gestion 1t > Planifeacion y geston 2 Pror Py

Proyectos

i edida Estado

Localizador Cédigo provisional
Subproyectos <

Actuaciones

£22 104 IGUALDAD P1

22 104 IGUALDAD P3

llustracion28: Seleccidon deroyecto para editar su informacién

Al entrar enel Proyecto deseadg la pantalla salistribuye en dos partes en la parte
izquierda aparece umnserie desubmenuis que permiten seguirnavegar por los distintos
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apartados de informacion dékoyectg mientras que en la parte centralerechase
muestran lodistintos formulariosasociados a cada submenu

5.1.1.2.1 { dzo Y Dftgs Generalés

Los datos generaleson la pestafia a la que se accede por defecto al entrar en un
Proyecto.Es el primero de los submenus, en el panglierdo:

Nombre de proyeCto *

Submedidas asociadas

Vertebracion e internacionalizacion del sector del libro

Objetivos climaticos y digitales <

Medida *

Recursos econémicos

Hitos/Objetivos de gestion criticos

Hitos/Objetivos de gestién no critico:

Localizador Cadigo Provisional *

llustracion29: Pantalla inicial d€royecto

Ademas de los campos que apareeeria pantalla de creacion del Proyecto descrito en
el apartado anterior, se observan los siguientes:

1

Localizador muestra un coédigo de identificacion déroyecto, generado
automaticamente, una vez la definicidbn d@byecto ha sidorevisada porla

SGE

Cddigo Provisionalmuestra el codigo de identificacion de&byecto hasta que

se le es asignado un localizador tras la correspondiente validacion y revision.
Estado muestra uno de los cuatro estados posibles por los que atraviesa el
Proyecto a lo largo de su ciclo de validacion y revision, que son: Borrador, En
validacion, En revision y Revisado.

Un usuario comerfil de Responsable, Responsable autorizado o E@ibdira modificar
los siguientes campos:

1 Nombre del proyecto

1 Fecha inicio y Fecha fin
1 Descripcién
1 Descripcioén corta
1 Observaciones
Financiado por la Union Europea D Plan de Recuperacion,
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1 Entidad decisora
1 Entidad ejecutora
1 Organo gestor

Los campos Medida, Codigo Provisional y Estado se encuentran bloqueados y no se
pueden modificar.

5.1.1.2.2 { dzo Y SSyibnedidas asociadas

Para las Medidas con mas de un Campo de Interverfdiétintas contribuciones a los
objetivos verde y digitaBsignado, en el PRTR se establegdrmedidas, de forma que
la contribucion climatica, mediodnental o digital e calcula a nivel de Submedida.

Cuando unaMedida tiene Submedidas asociadas, en la pantalla d&bmedidas

I & 2 O AdelBdPrayectosde estaMedidada S Y dzS a (i NJAfadiy/subingdidd y >~ &
gque permite asignar &royecto lasSubmedidascorrespondients. Si laMedida no tiene
Submedidas, no aparece ese boton.

En caso de que dhoyecto se le asigne una UniGbmedida, susActuaciones y
Qubproyectos heredaran la citad&@bmedida. ParaProyectos con mas de una
SQubmedida asignada, en la planificacion Belyecto se determinara I[&ubmedida que
le corresponde a cadactuacién y en la definicion de s@sbproyectos se les asignara
las Submedidas correspondientes.

Asignar nueva submedida

Submedidas con objetivos climaticos y/o digitales

Seleccione una submedida

C24.101¢

C24.101d

C24.101e

Cc24.101f

llustracion30: Ejemplo de asignacion d&abmedidas erProyecto

6
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5.1.1.2.3 { dzo Y SObjgtivos climaticos y digitates

Esta pantalla no permite introducir informaciées sélo de consultaPara aquellas
Medidas que no tiene@ubmedidas, se fijan automaticamente I@bjetivos climaticos

y digitales asociados a Medida, si existierarigualmente, si hafubmedidas, en esta
pantalla se pueden consultar |@bjetivos climéticos y digitales correspondientes a las
Qbmedidas afiadidas Boyecto.

[® Vertebracion e int...
Vertebracion e internacionalizacién del sector del libro

Q Objetivos climéaticos

Datos generales . . = Contribucién Contribucién

Submedida Campo de intervencion o .

climatica ambiental
Submedidas asociadas
Objetivos climéticos y digitales < 016 - Desarrollo de capacidades para la
especializacion inteligente, la transicion

C24.101c 0 0

Recursos econémicos industrial, la iniciativa empresarial y la

adaptabilidad de las empresas al cambio
Hitos/Objetivos de gestion criticos
015 - Desarrollo empresarial e
internacionalizacion de las pymes, incluidas 0 0
las inversiones productivas

Hitos/Objetivos de gestién no critico: C24.101f

Objetivos digitales
Submedida Campo de intervencion Contribucion digital

018 - Incubacion de empresas segregadas, semilla e
C24.101c 40
incipientes y apoyo a las mismas (8)

llustracion31: Pantalla de objetivos climaticos y digitalesRieyecto

5.1.1.2.4 { dzo Y REaursad econdmicds

En la pantalla de recursos econdémicos se pueden consignar los costes estimados del
Proyecto y su presupuestorevista

A la hora de rellenar estos campos, se tendran en cuenta las definiciones recogidas en
la Metodologia:

9 Coste estimadopara cada Proyecto que integra la Medida se descompondra el coste
estimado recogido en el PRTR (cifras anuales). La suma de costes estimados de los
Proyectos de una misma Medida ha de coincidir con el coste estimado de dicha
Medida.

La aplicacion verificara esta circunstancia, por lo que es necesario respetar las

. . . s 3522 r
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cantidades ya remitidas inicialmente. En caso de variaciones de las previsiones estas
deberan reflejarse en el siguiente apartado (presupuesto previsto).

1 Presupuesto previsteen caso de Proyectos con costes plurianuales se detallaran los
importes anuales previstos para ejercicios futuros sin presupuesto aprobado. En caso
de que en un ejercicio futuro se haya establecido ya la planificacion de una, varias o
todas las Actuacias de un Proyecto, se detallara también el importe anual previsto
de dichas Actuaciones.
Para regularizar los ejercicios anteriores, y mantener la coherencia en los céalculos de
importes totales del proyecto, la aplicacién permite ademas indicar una pievisi
para los ejercicios ya pasados, de forma que se consigne el desglose en anualidades
completo para el proyecto.

1 Presupuesto aprobadosera la agregacion automética del presupuesto aprobado
gue se registre para sus Actuaciones, que seran establecidagpkmificacion del
Proyecto.

Por tanto, estos campos son editables en la aplicacién, y se iran actualizando en funcién
de los importes de la&ctuaciones asociadas Riloyecto.

Vertebracion e internacionalizacion del sector del libro X Cancelar +/ Guardar

Coste estimado sin IVA a financiar por el MRR
Aio 2020 Afio 2021 Afo 2022 Afio 2023 Afio 2024 Afio 2025 Aiio 2026 Total

Presupuesto previsto sin IVA
Afo 2020 Afo 2021 Afo 2022 ARo 2023 Afio 2024 Afo 2025 ARo 2026 Total

IVA del presupuesto previsto
Ao 2020 Afio 2021 Afio 2022 Afio 2023 Aio 2024 Afio 2025 Afio 2026 Total

Presupuesto previsto total
Afo 2020 Afio 2021 Afo 2022 Afo 2023 Afio 2024 Afio 2025 Afio 2026 Total

Presupuesto aprobado sin IVA
Afio 2020 Afio 2021 Afio 2022 Afio 2023 Afio 2024 Afio 2025 Afio 2026 Total

IVA del presupuesto aprobado

Afo 2020 Afio 2021 Ao 2022 Afio 2023 Afio 2024 Afio 2025 Afio 2026 Total

Presupuesto aprobado total
Afio 2020 Afio 2021 Aflo 2022 Afo 2023 Ao 2024 Afo 2025 Afio 2026 Total

llustracion32: Pantalla de asignacion decursos econémicos

. . . s aiie) r
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Las partidas presupuestarias que se dan de alta en "Recursos econonooasiitables

por los usuarios con permisos de edicion del nodo padre de la Actuacion
(Proyecto/Subproyecto padre de la misma), independientemente del estada de |
Actuacion(ver5.4.2.2.3( dzo Y SRédursas econémicés

Ello implicaque:

1 El botén "Nueva partida presupuestaria” esta habilitado para los usuarios con
permisos de edicion del nodo padre de la Actuacion, independientemente del
SaidlrR2 RS fI 1 O0GdzZ OAsy> IaN O2Y2 f2a 021

1 La opcion de borrado de dapartidas presupuestarias existentes, icono de la
papelera, esta habilitado para los usuarios con permisos de edicion del nodo
padre de la Actuacion, independientemente del estado de la Actuacion.

1 La opcion de edicidén de las partidas presupuestariasesies, icono del 1apiz,
esta habilitado para los usuarios con permisos de edicion del nodo padre de la
Actuacién con independencia del estado de la Actuacion.

Convocatorias de a...

ias de ayudas a municipios para la I 6n de zonas de bajas emisiones y la digital y (" cancatar
del transporte urbano, en el marco del Plan de ¥

Presupuesto previsto sin IVA
Ane 2020 Ao 2021 A 2022 Ao 2023 Ahe 2024 Afe 2025 Afo 2026

IVA del presupuesto previsto
Ao 2020 Ao 2021 Ao 2022 Afo 2023 Ao 2024 Ao 2025 Ao 2026

Presupuesto previsto total
Ao 2020 Aho 2021 Ao 2022 Afo 2023 Afo 2024 Ao 2025 Ao 2025 Coste tota

Presupuesto aprobado Presupuesto aprobade sin VA el presupuesto
total VA aprovado

ToTAL 309.717.65642 € 300.717.656.42 ¢ 0.00¢

Gédige partida aho Trimestre

9 1rs02045a8782 @

llustracion33: Presupuesto aprobado editable en Actuaciones
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5.1.1.2.5{ dzo Y SHfas/Oldjetivos de gestion critidos

En esta pantalla se pueden incorporar Kigs y Objetivos (riticos para consecucion

de Hitos CID)! seleccionandolos de un desplegable entre los asociadoMadida en

gue se ubica dProyecto.

Para afadiHitos yOd 2 S G A @243 S& y SOSa INDko2H/Oag8sticA OOA 2 y I |
criticcg.

Hitos y objetivos criticos Nuevo H/O
gestion critico
Q Buscar 3 tabla

Localizador 1= 1 Denominacion 2 Tipo Tl

llustracién34: Pantalla de asignacion de/@Qritico enProyecto

Al afadir unH/O seleccionandolo del desplegable de Hitos/Objetivos asociados a la
Medida, automaticamente se recupera el nimero, nombre y descripciomittel asi
como su mecanismo de verificacigriosindicadores asociados, si los tiefrienombre

y la descripcion pueden modificarseambién puede introducirse informacién en el
campo ObservacionesPor ultimo, se marcara la fecha de cumplimiento del Hito u
Objetivg pulsando sobrel desplegabley escogiendo la fecha que convenga en cada
caso. Como fech maxima, la aplicacion permitira escoger la fecha de cumplimiento del
hito u objetivo del proyecto o subproyecto superior. Una vez se hayan introducido
correctamente todos los datos del Hito u objetige, pulsar&Guardak.

! Definicién contenida eralmetodologia de gestién del PRHRos y Objetivos Criticos:

H/O de gestion de Proyectos o Subproyectos o de sus Lineas de accidén cuya consecucion
es imprescindible para el cumplimiento de los H/O CID y para los que las fechas de
cumplimiento han sido &sblecidas teniendo en cuenta los compromisos a cumplir para
poder tramitar una solicitud de pago. Todo H/O CID tiene al menos asignado un H/O
critico (el grado de consecucion de cada Indicador de los H/O CID de una Medida es el
resultado directo de agregdas mediciones de uno o varios Indicadores de los H/O
Criticos de los Proyectos, Subproyectos que integran dicha Medida).
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@ Vertebracion e int... Hitos y objetivos criticos X Cancelar T et

Hito/Objetivo CID de la medida *

Ds generale 354 - C24.101.0BCO1 - Reforzar la competitividad de las industrias cultu.
Nombre * Tipo Fecha de cumplimiento *
354 - Reforzar la competitividad de las industrias culturales Sin fecha

Descripeién hito/objetivo *

Hitos/Objetivos de gestion criticos.

Hitos/Objetivos de gestion no critico: | <

ro de

Observaciones

Mecanismo de verificacion *

llustracién35: Asignacion de yD Qritico aProyecto

Una vez se ha guardado IO, éste aparecera en la pantalla con la lista de Hjtos
Objetivos. Al seleccionarlo de nuevo, aparecerd una nueva parmatialos datos
actuales deH/O.

@ 196 - Garantia CER... Hitos y objetivos criticos (X Cancelar

Hito/Objetivo CID de la medida *

Nombre

<
Localizador Tipo Fecha de cumplimiento planificada *
Estado Fecha de cumplimiento real

Descripcion hitolobjetivo *

llustracion36 Detalle de HyO Critico en Proyecto

5.1.1.2.5.1Indicadores

Tal y como recoge la Metodologia, los Indicadores son las variables que permiten medir
el grado de avance en la consecucion de un H/O.

Se ha establecido urdasificacion entre Indicadores cualitativos y cuantitativos:
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1 Los Indlcadores cuantitativos tomaran valores numéricos con hasta tres
decimales.

Por otro lado,ds Indicadores podran ser simples o compuestos, en funcion de si solo es
necesario un Indicador para monitorizar un H/O o, si se necesitan mas de uno, donde el
valor del Indicador compuesto sera el resultado de operar con los valores de los
Indicadores simples.

En la parte inferior de la pantalla de H/O, aparecera una nueva seccién que muestra el
listado de Indicadores asociados al H/O. Para el caso de Indicadores simples se mostrara
una unica fila. Sin embargo, pabcaso de Indicadores compuestos, ntosaparecera

el Indicador compuesto sino también aquellos indicadores simples que contribuyen al
calculo de dicho Indicador.

Para cada Indicador se mostrardn las siguientes columnas: Localizador, Tipo (si es
cuantitativo o cualitativo), Denominacion, Valdase y Valor objetivo, Valor
logrado/Valor certificable/Valor certdado ver5.5.4.1 Definiciones ademas de las
Acciones (lapiz y, cuando aplique, papelera).

La siguientdmagen muestra un ejemplo de Indicador cualitativo, compuesto de dos
indicadores cuantitativos:

Indicadores valor o

Localizador 1= 3 Denominacion Valor objetivo Valor progreso Valor logrado Unidad de
Tipo Tl Valor base T| Acciones
2 T acumulado T| 1l medida 1]

30.06521030322 30.06521030322
30 % @

IND0Q1200 Cuantitativo
IDO01200 uantitativo s 2

IND001200a Cuantitativo 4] 920,10000000 922,10000000 922,10000000 Millones EUR

Tog
Toolkit

Objetivo de presu

IND0O1200b Guantitativo 3.067,00000000 3.067,00000000

0 3.067,00000000 Millones EUR

llustracion37: Ejemplo de Indicador cuantitativo compuesto y desplegable de valores a

mostrar
; . .. rﬂ'h .
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Indicadores Valor logrado  ©

Q, Buscar en la tabla

Localizador 1= Denominacion Valor objetivo Valor progreso Valor logrado Unidad de

B Ti Valor b: Acci
1 Po 1 2 alor base 1, 1l acumulado 1] 10 medida 1] cciones
Reforzar la comp
INDOO1354 Cualitativo etitividad de las i Pendiente de inic Finalizado Pendiente de inic Pendiente de inic R ®
ndustrias cultural io ] io

es

Numero de entid
ades y proyectos
que reciben finan
ciacién del régim
en de apoyo, par
IND001354¢ Cuantitativo a - internacionali 0 200,000 0 0 Entidades

zacién de las ind
ustrias culturales
y creativas (al me
nos 300 entidade
s)

Mostrando de 1 a 2 de 2 resultados 1

llustracion38: Ejemplo de Indicador cualitativo compuesto

Para los Indicadores cuantitativos la columna Unidad de medida tendr& un valor de tipo
Numero, Millones EUR, Proyectos, Porcentaje,, etegun el Indicador definido. La
siguiente imagen muestman ejemplo de Indicador cuantitativ@mpuesto:

Indicadores Valor logrado  ©

Q Buscar en la tabla

Localizador 1= Denominacion Valor objetivo Valor progreso Valor logrado Unidad de
Tipo T Valor base 1| 5 g g ) Acciones
1 2 Tl acumulado T] i medida 7|

Vehiculos eléctric
IND0O1012 Cuantitativo osypuntosdere 218,000,000 0 0 Nimero ®
carga desplegad

0s

Vehiculos eléctric

os (vehiculos elé

ctricos a bateria

vehiculos eléctric

IND001012a Cuantitativo os de autonom!a No Aplica No Aplica 0 0 Vehiculos

extendida, vehicu

los hibridos ench

ufables y vehicul

o0s eléctricos de h

idrégeno)

Puntos de recarg
IND001012b Cuantitativo a subvencionado No Aplica No Aplica 0 1]
B

Puntos de recarg
a

Maostrande de 1 a 3 de 3 resultados 1

llustracion39: Ejemplo de Indicador cuantitativo compuesto

Indicadores desagregables
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Por ultimo, se tiene que en ocasiones se podra prescindir de alguno de los mencionados
Indicadores simples si el Proyecto, Subproyecto o Actuacion no contribuye a su
progreso, permitiendo su borrado durante la fase de definicion, tal y como se muestra
en la siguiente imagen.

. o Unidad de medida
Localizador T| Tipo 1= 1 Denominacion 1| Valor base T| Valor objetivo 1| 1 Acciones

Nuevas herramientas
IND001174 Cualitativo y actividades de com Pendienie de inicio Finalizado
unicacién

Gestores de comunid

ad contratados con el

INDOO1174a Cuantitativo fin de aumentar a pr 0 2,000 Gestores [
esencia de las redes
sociales

Sitios web operativos
para contribuir a max
imizar la absorcién d
€ recursos

IND0OO1174b Cuantitativo 2,000 Sitios web o)

llustracioruo: Ejemplo de Indicad@ompuesto y sus Indicadores simples

En caso de que no aparezca uno de los Indicadores simples, o se haya borrado y se
requiera nuevamente, se ha de borrar el Hito u Objetivo para volver a crearlo y asi,
apareceran todos los Indicadores de nuevo. Esto sS8lgosible si el Proyecto se
encuentra en estado Borrador.

Para finalizar la definicién del H/O Critico es necesario revisar y establecer, en su caso,
los Valores base y objetivo correctos asociados a cada Indicador, en el caso de que éstos
sean cuantitatros. La aplicacion creara por defecto la siguiente configuracion:

1 Crearatodos los Indicadores del H/O Critico del nodo del que depende. El usuario
deberd revisar si todos aplican o debe eliminar alguno de la definicion
(dependiendo del H/O concreto la agacbdn ofrecera dicha posibilidad).

91 Los Valores base y objetivo se configuran por defecto con los mismos valores que
los H/O Criticos del nodo superior a los que contribuyen. El usuario puede
editarlos segun se describe a continuacion.

Al pulsar sobre eldpiz que aparece en la columracionesse puede fijar el valor
202SUGAG2 | dzS & ® dAR SlPpBaNsrRinarldddefiaitioNHeSH/O Gritico.

. . . s aiie) r
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Editar indicador

Escribe el valor base *
55,000
Escribe el valor objetivo *

88,000,000

Unidad de medida

Mimero

(X Cancelar) (J Guardar)

llustraciond1: Ventana de edicion de Valores base y objetivBulgproyecto

5.1.1.2.6 { dzo Y SHjfas/Olgietivos de gestion no critiéos

Esta pantalla funciona exactamente igual que la de los HitgetivosQriticos, sélo que
en este caso se incluyatitos OA de monitorizaciéren vez ddos Hitos CIDDe igual
manera aplica para Idadicadores asociados al HyO

5.1.1.2.7 { dzo Y SHjfagauxiliares

Los hitos Auxiliares son aquellos cuyas funciones son gestionar los riesgos de
incumplimiento deHitos y ObjetivosCIDu OA En el contexto d€oFFEEse distinguen
dos tipcs:

2 Definicion contenida en la metodologia: Hitos y Objetivos No Critit@sde gestion

de Proyectos o Subproyectos para la gesyi@eguimiento. Su eventual incumplimiento
(meta o fecha de consecucion) no supone el incumplimiento directd/@eCID. En el
contexto de la herramienta informatica sus funciones son agregar la informacién para
alimentar los Indicadores OA

Plan de Recuperacidn,
Transformacién
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1 Loshitos Auxiliares deDefinicién se establecen en la fase de definicién del
Proyecto Son losHitos que se asignan para cubrir el seguimiento de acciones
contempladas en laledidas que no forman parte de léttos/ObjetivosCID.

Ademas, stoshitos Auxiliares deDefinicion se crean a nivel de Proyecyose
asocian a los Subproyectos necesarios efase dedefinicion Pero no se crean
en el nivel de Subproyecto.

1 Loshitos Auxiliaresde Planificacién(de Proyecto¥eestablecen en cada ciclo de
planificacion anual déoyecta Son aquellos cuya principal funcids registrar
en el Proyecto el resultado de lasictuaciones de la anualidad que se esta
planificandg cuando dichoresultado no se puede vincular directamerados
Indicadores de un HD CID u OAEstos hitos también se utilizan para establecer
elementos de seguimiento que se van a trasladar a los Organos gestores de los
Subproyectos que se integraen el Proyectoque se estdlanificando para que
los incluyaren su propia planificacio.or tanto, este tipo déitos Auxiliares de
Panificacionse pueden crear en el nivel de Subproyecto, para luego asociarlos a
susActuaciones(al contrario que los de definicion, que para Rbproyectos
deberan venir heredadoslel Proyecto en el que se ubicanla forma de
gestionar los hitosAuxiliares dePanificaciondentro del sistema CoFFEE se
aborda con mayor detalle posteriormente, enagartado5.4 Planificacion de
Proyectos ySubproyectos

51.1.28{ doYSYy§ Gttt yATAOI OA2ySaté

Este submenu no corresponde a la fase de Definicion y edicion de un Proyecto, sino que
compete ala posteriorfase de PlanificaciérPor eso no sera visible cuando el proyecto

se encuentreenS & U leRBorradok. El proposito de esteubmendes el devisualizar

las planificaciones existentesggun anualidadey realizar el proceso de validaciéon y
revision de las planificaciones, que se componen de Actuaciones e hitos Auxiliares de
Planificaciér{descrito en detalle en el apartado4.2.3Procesale validacion y revision

de laplanificacionanual.

51.129{ dzoYSy g GGt NPaINBaz2z RS AYRAOIFIR2NBAa¢
Este submenu no corresponde a la fase de Definicidn y edicién de un Proyecto, sino que
compete a la posterior fase de Ejecuci®or eso no sergisible cuando el proyecto se
encuentre enS & (i | Ribrrado.\El proposito de este subment es el de visualizar el
valor logrado de los indicadores de los HyO de gestion asociados al Proyecto, asi como

la realizacion deleporte de progeso(descrito endetalle en el apartad®.5.3Reporte
de progresg.
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5.1.1.2.14 dzo Y Ugugrios

La gestion de usuarios se realiza a nivehoéo. Dentro del propio Proyecto existe un

adzo YSY § da! adzZ- NA2aé¢ LI N fF S2S0dzZOAsy RS (2R
los usuarios y sperfil con respecto al nodo al que tendran acceso. Es importante

destacar que la gestion de usuarios salim tanto en la fase de Definicigredicion,

como en el resto de fases de Planificacion y gestion del nodo (Planificacion, Ejecucion y
Seguimiento). Es decir, se podran dar de alta y/o baja usuarios gestores del nodo, tanto

si éste se encuentra en es@ad@orrador, como en estado Revisado.

[
=

Proyecto

-

Cxx.[1] R]xx.Pxx ) ——— ) ) de la solicitud )
de perfilado f

Para los NIF que atn no a‘fj‘ Sers necesario J\/
f

tienen codigo de usuario, se — 3
' e irmar el formulario i
crea un usuario nuevo con La solicitud pasa

si es un usuario
sdi al estado
Responsable, codigo NROOOXXX nuevo en CoFFEE
Responsables autorizados
o Editores del Proyecto

llustraciond2: Proceso de solicitud de perfilado de un usuario de Proyecto

“en aprobacion”

En el submendUsuariog se pueden realizar tres tareas:

9 Visualizar los usuarios perfilados en el Proyecto
1 Visualizar las solicitudes presentadas
1 Solicitar el perfilado de un usuario

En la parte superior de la pantalla se visualizan los usuarios que ya tienen permiso de
acceso para este nodo y en la parte inferior se muestran las solicitudes de perfilado
realizda.
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Céuigo: £ m— Cldigo: T

oo o o I VocaLasESORE Ecitor propecto C30 RS B3 GREGAR 18602, 1238

llustracion43 Submenu de usuarios de Proyecto

9f OF YLI2Z AGhNARISY tSNFAtE AYRAOF St 2NA3ISY
LISNFAEf I R2 LIR2N a{2f AOAGdzZR RS LISNFAfI R2¢ o

En este submenu también se puede realedgrrimer paso déas solicitudes daltay de

baja deperfilesde usuario Esta solicitud la puede iniciar cualquier usuario perfil
O9RAG2NI 2 & dzLIS NR 2 NI Nukeddebolicltug dederfdadoodNS St 0205y

En la pantalla que se despliega, se detbducir el NIF de la persona a perfilar.
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P&g.68

Solicitud de perfilado

llustraciond4: Nueva solicitud de perfiladantroduccién de NIF

Tras rellenar el campo NIF, la ventana mostrard campos adicionales, pudieundio

dos situacionesel usuario ydiguraen CoFFEE porque ha sido dado de alta y asignado

a otro Proyecto o Subproyecfareviamente el usuario no estd dado de alédin en

CoFFEEEN el primer casdps campos obligatorios (Nombre, Primer Apellido, Segundo

apellido, Email yipo de empleado) apareceran ya cumplimentados por pantgleel

segundo casacse tendran que rellenar todos los campos del formulario

9y St OFYLER da¢AlLl2 RS SYLIX SIFIR2¢ &S aSt SOOA 2\
personal al servicio de las Adminéiones Publicas.

Solicitud de perfilado

llustraciond5: Pantalla alta de datos de usuario desde CoFFEE
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9y St

Ol YLJ2

Responsable, Responsable autorizado, EditGonsultor.

Solicitud de perfilade

Cargo*

" Enviar sclicitud

Pertll selicitade

llustraciond6: Seleccidn del perfil durante el proceso de alta desde CoFFEE

En la tabla de solicitudes de perfiladge, muestran las solicitudes cursadas. La Columna
tipo especifica si la solicitud ha sido deaalte usuario, aparece con thescripcion
& DwoDx! veé aA fF a2t AOAGdzZR KIF &aAR2 RS ol

Nueva solicitud
de perfilado

el

Solicitudes de perfilado

Q. Buscar en la tab

a

Fecha

Usuario Usuario a Perfil Tipo Solicitud S Estado
SR Cargo 1| S solicitud |= 5
solicitante 1] perfilar 7] solicitado 1| 1l 2 solicitud 1)
Responsable au
torizado subpro 1710312023, 00:
TIC1 yecto C18.104.P AGREGAR 00'00‘ S En aprobacién
18.PROVISION
AL.S06

Financiado por la Union Europea
MextGenerationEU
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Nota: Aungue este desplegable muestra la opcion de asignar un perfil Responsable, este
uso esta destinado a seguir el procedimieModificacion de perfil de usuaricambio
de Responsable de Proyecto

La herramienta CoOFFEE permite a cualquier usuaripe@dhResponsable, Responsable
autorizado o Editor de un Proyecto iniciar el proceso de cambio de Responsable del
mismo nodo, mediante una solicitud de perfilado.

Este proceso ya se ha descrito durantestdicitud de perfilado de usuaricen el
apartado anterior, con la salvedad de que, en este caso, la solicitud es de un usuario con
perfil Responsable de Proyecto. Para ello, ya debe haber un Responsable del nodo
designado en el momento de iniciar la solicitud de cambio de dicho Responsable.

Esta solicitud desencadenara el procescageobacion de la solicitud de perfiladde
wSalLlyalrofS RS tNereSOG2 6tdu aSyg a{2ft A0Ald
El proceso déaja de perflado del usuariocon perfil Responsable existente en ese

momento se realizara automaticamente con la aprobacion y verificacidon, sin necesidad
de ejecutar mas acciones por parte de los usuarios.

Ly @ST OdzYLX AYSy il R2 EnvirfoicRudd & 238 RIfi 203a dd NR
no ha sido dado de alta previamente a la solicitud de perfilado, se necesitara dar mas

pasos en el proceso, ya que el sistema requerira la firma electrénica de dicha solicitud

por parte del usuario solicitante

gido a la plataforma de firma para firmar el documento de autorizacian del alta de un usuaria no registrada: durante el proceso de firma se le requerird identificarse y posiblemente tras firmar serd necesario

aric . ¥ posiblem, aric
eribe para scoeder ol sstema. ASEGURESE DE TENER UN CERTIFICADO VALIDO YA SEA INSTALADO EN SU NAVEGADOR O MEDIANTE SU TARJETA CRIPTOGRAFICA. De o ser asi volverd o ser rediigedo o

|« Continuar

llustraciond8: Firma de solicitud de perfilado (primer paso)
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El usuario [ ], con ONI| | y como responsadie del sistema

de informacion (RSI), autoriza y realza a fecha 1171072022 ¢ aita del siguiente USUAN0 NO registrado de manera convencional

en 13 administiracdn presupuestana

NOMBRE DNI

[ 1 —1

Boeciaro que son ciertos los datos a firmar y confirmo mi voluntad de firmar m

Cancelar

FNC Versidn: 1.0

llustraciond49: Firma de solicitud de perfilado (segundo paso)

¢NIF & O2YLX Sl N St LINPOS&2 RS FTANMInBS 1 a2
en la parte inferior (listado de solicitudes de perfiladparecera dicha fila referente a
fl a2t AOAGdzZR NBFfATFRIFE 02y S&aidlR2 a9y I LINRG
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Hitas/Objetivos de gestion no critice:

Planificaciones

Documentos anexos

Hitas auxiliares

Progreso de ingicadores Nueva solicitud
de perfilado

Solicitudes de perfilado

Usuario solicitante = 1 Usuario a perfilar 1| Perfil solicitado 1) Fecha solicitud T Estado solicitud [}

codipo: [N cedigo: [N

GEST-SUBPROYECTO-C18.104 P ; )
_ _ 2 PROVISIONALS10 e e

llustracion50: Estado de una solicitud de perfilado de usuario

Solo g el envio de la solicitud lo ha realizado un usuario con perfil de Responsable
autorizado o con perfil de Editor, recibira un correo electrénico el Responsable del
ProyectonotificAndolede que tiene una solicitude perfiladopendiente de aprobacion.

En este mismo punto se puede también comprobar si una solicitud ha sido aprobada por
St wSalLkRyalofS O2NNBALRYRASY(GSsE &l 1jdzsS Sy
G! LINEOF RI ¢ ®

Usuario solicitante 11 Usuario a pertilar 1/ cargo 1l Porti solicitado 11 Fecha solicitud 2 Estado solicitud 11

codigo: [ coago I

womore. [ RESP.OPERACIONCISIP! o0y

llustracion51: Comprdacion del estado de ursalicitud de perfilado de usuario

5.1.1.2.10.1Modificacion de perfil de usuaricambiode Responsable de Proyecto

La herramienta CoFFEE permite a cualquier usuarip@dhResponsable, Responsable
autorizado o Editor de un Proyeciniciar el procesale cambiode Responsable del
mismo nodo, mediante una solicitud de perfilado.

Este proceso ya se ha descrito durantestdicitud de perfilado de usuarien el
apartado anterioy con lasalvedadde que en este caso, la solicitud es de un usuario con
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perfil Responsable de Proyecto. Para ella, debe haber un Responsable del nodo
designado en el momento de iniciar la solicilelcambiode dicho Responsable.

Cualquier solicitud de modificacion de responsables de las CCAA, debera proceder de la
Direccion Geneal del PRTR de cada CCAA o, en su defecto, por el érgano equivalente
gue centralice la coordinacion de todo el PRTR en esa CCAA.

Esta solicitud desencadenara el procescageobacion de la solicitud de perfiladde
Responsable de Proyecib.2a Sy g a{ 2f AOA(1dzRS&d RS NBalLlRyal of

El proceso dénaja de perfilado del usuariaon perfil Responsable existente en ese
momento se realizara automaticamente con la aprobacion y verificacidn, sin necesidad
de ejecutar mas acciones por parteldsusuaric.

5.1.1.2.10.2olicitud de baja de perfilado

Para solicitar ldaja de un perfil bastara cdnOOSRSNJ | £ Ys Rdzf 2 at fF yAT
y seleccionado urProyectose ha de acceder a la opcién! a dzl NA2aé¢ Sy St Y S
izquierdaEn la siguiente pantalla, en el listado de usuadelnodoapareceel icono de

f I | IS gaedniéiar una solicitud de baja.

oy St tAadtlrR2 RS a2t AOAGdzZRSA RS LISNFAfFR2 |
estadod 9y | LINPOIF OAsy ¢ @

r
€ vomer s rorocaos & > Pertcniin ambin Fropecen > Unami.

@ 04-04-2023 correct..

...............

Solicitudes de perfilado

nnnnnnnn

llustracién52: Comprdacion del estado de una solicitRdS o6 2+ a9fdeLalLb! / Lj
perfilado de usuario
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51121 dzo YSY g ! Ol dz2r OA2y Saé
9a LI2aAo6fS OOSRSNI Ff FLINIFR2 a! OlGdz- OAz2y S
Sadl R2 aBregdapdrt&iBepubdenconsultar las actuaciones de nodo.

)
e (T Envaracdcon ) (x cancolr)

Nombre de proyecto

Medida *

Localizador Cédigo Provisional *

Fecha inicio * Fecha fin * Estado

Descripcion *

Descripcion corta

llustracion53; Pantalla de un Proyecto en estado revisado

¢CNl & aStSOOA2YIFNJ Sy St YSyg§ dact@diams@dl 2y Saé >
nodo en el que nos encontramos:
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PRUEBAS

@ 0 CoFFEE | Mecanismo de Recuperaciin y Resfiencia

W > Planificacion y gestidn > Achsaciones

& Planificacién y gestién

Actuaciones
Proyectos
Subproyectos I —— cadigo Denominaci Nodo padre Entidad Grgano e Clase de
Subprayectos matmumentaics provisional on revisado Ejecutora Gestor Actuacién W
o ny - < - A 10y - '
G o o o o . o
ot Ministena de (E04939505)
Conirato
C18.104 P18 — Direccitn
< PROVISION , ;" :1 si 101) General de En revisién Contrato
ndicadores
ALD1 [ ode  Ordenacion
- Sanidad Profesional
Ministerio de
Cultura y
G ! (E0S024801)
Jepo
C18.104 P18.8301.0 C18.104 P18 Contrato _ 37 = Ministerio de
si (E0S024801) Revisado Contrata
4 S01.03 Prueba Lilian Cullura y
Ministerio de
. Depore
Cultura y
Deporte
10
L S

En total hay 1171 elementos. Y B B

llustracion54: Pantalla de o listado de actuaciones de un nodo filtrado desde el menu
del nodo

51121 dzo YSYy g 452 0dzySyiiz2a | ySE24a¢é
En este apartado es posible realizar la carga de documentos relativos al Proyecto.

Nuevo
documento

Documentos anexos

Q. Buscar en la tabla

Tipo 2 Nombre documento 7= 1 Creacion T Acciones
Usuario:
Documento genérico doc @ &
g Fecha: 04/11/2022, 14:23:01 & @
Usuario:
Documento genérico heoja_en_blanco.pdf @ & &

Fecha: 30/12/2022, 17:23:22

Mostrando de 1 a 2 de 2 resultados 1

llustracién55: Listado de document@nexados

8
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aSRAIFYGS Nodvo dpcumientf &S | ONANY dzyl ydzS@l @Sy
buscar el archivo en el repositorio local. En esta ventana hay una serie de campos,

gracias a los cuales se podra configurar el tipo de documento, introducir una breve
descripcion y asignar un nombre al documeritos documentos a subir puedéner

los siguientes formatospdf, doc, docx, xls, xIsx, xml, msg, csv, odt, ods, txt, jpg, png,

ppt, pptx y em!

Nuevo documento X

Tipo de documento *

Seleccione el tipo de documento ©®

Campo requerido.
El documento contiene datos personales

Descripcion

Documento

Explorar archivos
(X Cancelar) C\/ Guardar)

—
llustracion56: Carga delocumento anexo

Cada vez que se adjunta un documento es necesario marcar si contiene datos
personales. Es un campo obligatorio con tres estados y con el siguiente
comportamiento:

1. De inicio aparece en blanco: quiere decir que no se ha elegido opcion y la
aplicacion solicita que se marque si contiene o no dichos datos personales.

Financiado por la Union Europea . T o COBIERNG Plan de Recuperacién,
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2. Si se hace click una vez, aparece un tick (visto bueno): quiere decir que si
tiene datos personales.
3. Si se hace click dos veces, aparece una cruz: quiere decir que no tiene datos

personales.

4. Si se vuelve a hacer click una tercera vez vuelve al estado 1.

Nuevo documento P Nuevo documento X Nuevo documento X
Tipo de documento * Tipo de documento * Tipo de documento *
Seleccione el tipo de documento S Seleccione el tipo de documento [S] Seleccione el tipo de documento o
Campo requerido Ca uerido Ca erido
() Edo contiene datos personales El documento contiene datos personales [E3 No contiene datos personales
E t rcar si el documento contiene o no - .
Descripcion Descripcion
Descripcion Z 4
Documento Documento
Documento
Explorar archivos
X Cancelar ~/ Guardar [ X Cancelar

—
X Cancelar +/ Guardar

llustracién57: Estados de la marca de datos personales en la carga de documentos

511213 dzo YSY§ GLYF2N¥XSaé

En este apartado es posible realizar la calganformes de ejecucion firmados relativos
al Proyecto comgpor ejemplo, el Informe de Seguimiento, el Informe de Prevision o el
Informe de Gestion.

511214 dzo YSYy g G#Nb2f RS Said NHzOG dzNJ ¢

Al acceder a este submemsé tendra una vista general s@bel proyecto déde se vea
modo de resumetodos los componentes que forman el proyecto
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Q) volver a Proyectos 4 > Planibeacibn s 0sstn > Provestos » Arbolde estruchus 7]

@ Puesta en marcha ... Puesta en marcha del incentivo al empleo para las personas beneficiarias del IMV/

llustracion58 Pantalla de Arbol de estructura

5.1.1.2.18Borrado de un Proyecto existente

Es posible borrar un Proyecto existente, siempre y cuando el Proyecto a borrar esté en
el estadooBorrador y se posean permisos de Responsable, Responsable autorizado o
Editor sobrda Medida dda que depende

Para ello, se debe acceder a la edicion dellP @ SOG 2> &3 Pytost I LI y(
generaleg | LI NSOSNJ Borrdeg/ @ oR dehs | y6R2 SasS o2isy=
confirmacion y, si se responde afirmativamente, se eliminara el Proyecto.

Confirmar X

A ;Esta seguro de que desea borrar el proyecto?

llustracion59: Ejemplo de borradde Proyecto
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5.1.1.3 Proceso dealidacion y revision de definicion ddroyectos

Cuando séa creado urProyecto, ésteentraen fasede edicion, con estadtBorrador”,

en la que se va consignando la informacitath como se ha explicado en los anteriores
apartados Es necesario definir completamente el Proyecto para poder avanzar del
estado Borrador al estado En validaciéh.menos, ds siguientescampos deben estar
cumplimentados

i1 Datos generales:
o Nombre de proyecto
Medida
Fecha inicio
Fecha fin
Descripcion
Entidad decisora
Entidad ejecutora
Organo gestor
1 Submedidas asociadas églica es decir, cuando haya mas de un Campo de
Intervencion asignado, ya que la contribucion climéatica, medioambiental o
digital se calcula a nivel de Submedida
9 Hitos/Objetivos de gestidn criticos
o Datos generales
A Hito/Objetivo CID de la medida
A Nombre
Fecha de cumplimiento
Descripcion hito/objetivo

O OO0 OO0 O0OOo

> > >

1 Usuarios
o Usuarios con perfidebe figurar al menos &esponsabléel Proyecto

Una vez esta dProyecto definido porcompleto, mediante eicono del lapizen la
columnaAccionesgl usuario con gberfil de Responsablelel proyecto podra pasarlo al
estado"En validacion"para que lo valide dResponsable de IMedida donde se ubica

el Proyecto. Si elResponsable de IMedidao el Responsable atorizado de la Medida
considerague elProyecto no esta correctamente definido, lo volvera a pasar al estado
"Borrador" para que se revise la definicion.

Financiade por la Unién Europea !r--.- e ORIERNO Plan de Recuperacion,
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Actualizaciie de extade del prayeets C22 104IGUALDAD PY

Evancts soteal

llustracién60: Ventana de cambio de estado Byecto

Si, por el contrario, éResponsable de IMedidaconsiderague es correcto lo pasara al
estado 'En revisiofi para que eProyecto sea revisado por BGFE

Si la revisién de I8GFes positiva, entonces el proyecto pasara al estaRlevisadd,
completando el ciclo completo de definicion. Se le asignara un localizador definitivo y ya
se podran creaActuaciones ySubproyectos dependientes. Hasta que Broyecto no

ha pasado este cizlcompleto de definicion (validacion porRdsponsable de IMedida

y revision por I&SGFE no se podrén crear elementos dependientes. Unaseezonsiga
tener el Proyecto revisado, yase podran definir Actuaciones y Subproyectos
dependientesdntes noes posiblg.

Si laSGFEonsiderague es necesario modificar Bfoyecto antes de poder aceptarlo,
ésta lo pasaria de nuevo al estadoterior 6En validaciod 2 Ay Of dmicdal ' f Sa&ai
"Borrador" y se avisaria #esponsable ddProyecto que no hauperado la revision.
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Responsable Responsable Gestor
del Proyecto de la Medida SGFE

f“\/“*\/“\

I En validacion I

\a/\a/

Responsable/Responsable Autorizado Gestor
de Medida SGFE

Gestor
SGFE

llustracion61: Flujo de estados en los procesos de validacion y revision

Usando el icono con forma deojo en la columna de accionese puede acceder a la
ventana delhistérico de transiciones de udeterminad Proyecto. Aqui se pueden
observar los diferentes estados por los que ha atravesad&oyecto, junto con el
usuario, cargo y fecha que ha motivado dicho cambio de estado.
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Histadrico de transiciones de la iniciativa C01.101.P01 X
Estado Estado
Usuario Cargo Fecha [od tari
inicial 1,  final 1| N go Tl T omentario 1|
En Director General de
Borrador o 03/06/2022
validacion Transporte Terrestre
En . _ Secretaria General de
e En revision . 05/06/2022
validacién Transpaortes y Movilidad
Problemas con los indicadores
En revision Borrador _ 27/06/2022
4
En Director General de
Borrador L 19/07/2022
validacién Transporte Terrestre
Mostrando de 1 a2 d de 6 resiltado 1

llustracion62: Histérico de estados de Broyecto

5.1.2 Consultay modificacionde los Proyectos existentes

I £ LJddzf & | PMdyeBtbg YBFIg Yis Rdzf 2 t € I YAFAOFI OAsy @
una pantalla con el listado de todos los Proyectos para los que su usuario posee algun
permiso, ya sea de consulta o de edicion.

® Planificacion y gestion > Flantcacen  geten » P

FILTRO o

Proyectos 0
Q suscaren bl e o e B NUEVO >

Localizador Cédigo provisional Denominacién Entidad Ejecutora Organo Gestor Medida Estado
Subproyectos ¥
w1V ny w2V ny 1wy ny nv
Actuaciones
X CO1101-Zonas de bajas
€01.101 PROVISIONAL P I:ef" ttps /igoogle es™> (EAD035368) Gabinete (EAD035368) Gabinele enmesiones y
o o C s e e SR e e transformacian del Borrador ®
126 <H1>PRUEBAS</H1> Psicologia Soria Psicologia Soria nacer ! &
B o ransporte uibano y
metropoiitana
Ministerio de Consumo 27 RO1-Aprobacion de
C27.R01 PROVISIONAL )2 JAW ET-St 05072201) Minister
sl B0l Gl 3Rt (E05072201) Ministerio & _O L LIS 1a Ley de lucha contra of Borrador 7 ®
Po4 #539513 | de Consumo
de Consumo raude
1. Mejora, digitalizacion y
ampliacian del servicio
integral de atencidn Ministerio del Intefior - . €22 104-Plan Espafia te
(EADO34406) Grupo
22104 IGUALDAD P1 telefonica y lelematicaa  (EA0034237) Grupo P s - protege cantra la Borrador 7 ®
inologic cir
victimas de fodas las Perros de Alicante - 4 violencia machista
formas de violencia
contra las mujeres

llustracion63: Pantalla coristado de Proyectos a los que el usuario tiene acceso
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Cabe recordar que el listado de proyectos que se muestren sera distinto en funcion de
quién acceda:

1 Los usuarios con permisos sobre una Medida del Plan podran visualizar la lista
completa de Proyectogue dependen de dicha Medida.

1 Los usuarios con permisos sobre uno o varios Proyectos veran solamente la lista
de dichos Proyectos.

En la pantalla se puede consultar informacion relativa a un Proyecto, clasificada en una
serie de columnas con el siguientgrsficado:

1 Cadigo provisionales el identificador temporal que CoFFEE asigna al Proyecto
tras su creacion en estado Borrador.

1 Localizadores el identificador final que CoFFEE asigna al Proyecto cuando pasa
al estado Revisado.

1 Denominacién:es el nombre del Proyecto. Se debe procurar que el nombre sea
suficientemente especifico, dentro de la brevedad, para que no sea confundido
facilmente con otros Proyectos similares.

1 Entidad ejecutora:entidad a la que le corresponde, en el ambito de sus
competencias, la gestion de los Proyectos.

1 Organo gestordrgano que, en el ambito de la Entidad ejecutora, es responsable
de la definicion, planificacion, ejecucion, seguimiento y cierre de los Proyectos y
sus Actuaciones.

1 Medida: a la que pertenece éroyecto.

1 Estado:indica el estado actual en el que se encuentra el Proyecto. Tiene cuatro
posibles estados: Borrador, En validacion, En revision y Revisado. Mas adelante
se detalla la implicacion de cada uno y el cambio entre los mismos.

Por otra parte, a esta pantalla no solo se puede consultar informacion de Proyectos
existentes, sino también realizar las siguientes tareas:

7 / NBI NJ dzy ydzS@2 LINR & SNuéva prayecidizioad ytR-2NI S 1 di;
aparezca este botdrse debetener un perfil de ResponsableResponsable
autorizado o Editor en alguna Medida, ya que s6lo se permite crear Proyectos
dependientes de una Medida a aquellos usuarios que poseen pstbkes
T Acceder a editar o consultar toda la informacién que incluye un Proyecto de la
lista mostradgpulsando sobre el nombre de ese Proyecto). Si tenguedd de
oConsultog sobre el Proyectoo bien cualquier perfil a nivel de Medida
podremos hojear el contenido del Proyecto, pero no podremos guardar cambios.
Se necesita uperfil de ResponsableResponsable autorizadoExditor sobre el

. . . s 3522 r
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Proyecto, para poder editar y guardar el contenido de un Proyecto, que, ademas,
debe estar en estadBorradorpara poder cambiarfo

17 aSRAIY(dS St A02y2 RSt {1 LIAAccioljedzS If RIANS O
Responables que participan del ciclo de validacion y revision del Proyecto
(Responsable del proyecto, Responsable de la Medida y SGFE) podran cambiar su
estadoy editarlg como excepcionlos Responsables autorizados ldeMedida
pueden devolver &8orrador el proyectoque cuelgue de dicha medigeque se
encuentie En validacién Se detalla mas adelante en el aparta8d.4.3
Validacion y revision de proyectos

T Consulta de histérico (icono @go): una vez ge un Proyecto ha sufrido cambios
de estado, se podra consultarhastorico de los mismos pulsando sobre el icono
en forma deojo.

Para la modificacién de un proyectprimero se ha de seleccionbus@ndolo en el
listado deproyecta Posteriormente, spuede editar haciendo clen el icono del lapiz,
a continuacion, aparecera siguienteventana

llustracion64: Pantalla para la edicion de un proyecto

Una vez modificados los datos pulsamos en el boton guardé dentanay se habra
completado la modificacion.

3 Salvo que, para Idoyectos en estad@®evisad@ aS Kl &t | Ol AdINR 2 S RA2OAIGAYEYE  of
permitira modficar algunos de los datos deldyecto.

Plan de Recuperacion,
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Entrando un poco mas en detalle sobre el significado de los campos localizador y cédigo
provisional, cabe recordar que los Proyectos se identifican mediante un localizador, que
inicialmente esta en blanco, que se obtiene una vez el Proyecto ha terminado su
definicion (y queda en estado Revisada)s Proyectos en estado Revisado disponen,
ademas del cdédigo provisional, el localizador definitivo:

Localizador Codigo provisional Denominacion Entidad Ejecutora Organo Gestor Medida Estado
waY 1y ny 1Ny 1y 1Y 1y
Impulso de la
digitalizacion de los Ministerio de Industria (EA0038931)
servicios de la Comercio y Turismo Subdireccién General de
C13.105.PROVISIONAL P C13.105-
C13.105.P04 Administracién (E05024301) Ministerio Estudios y Evaluacion de . Revisado
02 B} Internacionalizacién
Desarrollo de de Industria, Comercio y Instrumentos de Politica
herramientas de Big data Turismo Comercial

y modelizacion

Impulso a la digitalizacion Ministerio de Industria
de los servicios de la Comercio y Turismo (E00120008) Direccién

C13.105.PROVISIONAL.P C13.105-
C13.105.P05 administracion: Red de (E05024301) Ministerio General de Politica . Revisado
04 . . . Internacionalizacién
laboratorios de comercio de Industria, Comercio y Comercial
exterior Turismo

llustracion65: Ejemplo de lodeadores y cddigos provisionales en listado de Proyectos

Notese, que la aplicacion no garantiza ningun tipo de correspondencia entre el cédigo
provisional y el codigo definitivo. Ambos se muestran por pantalla y se puede realizar
basqueda por cualquieraedellos, aunque sélo se puede buscar por localizador si el
Proyecto esta revisado.

5.1.2.1 Funciones de ordenado Yy filtrado de la lista de Proyectos

Para facilitar la consulta de los Proyectos se ha afiadido una opcion de filtrado en la
cabecera de la tabla, se saexplicar los diferentes campos y como se puede filtrar.

Localizador Cadigo provisional Denominacién Entidad Ejecutora Organo Gestor Medida Estado

e Ny Ny Ny Ny Ny Ny o

llustracion66: Filtros disponibles en la lista de proyectos

Al seleccionar este icono se elige ordenar por esta columna de la tabla. Una vez se
ha elegido ordenapor uno de bs campos, aparecesos opcionesuna es ordenar de

manera crecientc = y la otra decrecientn,l"_ . Cuando se ha elegido ordenar por un

campo u otro aparecera un icono con un nl]m-,1- para indicar que columna tiene
prioridad sobre los demas paradanar.
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También se tiene la opcion de filtrar cada campo. Al pulsar en el I,?,;raparece el
siguiente desplegable:

Coincidir todas ©)
Empieza por ©
~+ Afiadir regla

llustracion67: Ejemplo de Filtros disponibles en cada campo de la lista de proyectos

‘ Limpiar

Existe la opcion dafiadir multiples opciones de filtrado (reglas) por cada columna. Si
hay varias reglas de filtrado, el primer desplegable selecciona si se deben cumplir todas
(coincidir todas) o basta con que se cumpla alguna de éllam€idir alguna).

Coincidir todas () ‘

Coincidir todas

Coincidir alguna

llustracion68: Opciones de mdltiples reglas

El siguiente desplegable muestra el tipo de condiciones de filtrado que se pueden aplicar
sobre una columna. Conviene asegurarse del filtro elegido.

Coincidir todas ©

Empieza por ©

Empieza por
Contiene

No contiene

Termina por
Esigual -
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llustracién69: Condiciones disponibles para cada filtro en la lista de proyectos

t 2 NJ gtuAYEZ aS Ay iNRRdzOS f GSE(G2 o6dzaO0l R2<D
@ £2a OIFNIOGSNBa aG{2NEx Sy St OIYLR 9yiA R
Localizador COdl_g‘_) Denominacion E!‘Itldad Organo Gestor Medida Estado
v provisional v Ejecutora v 7 v WY
1 Y 1 (Y 1 1 1
Coincidir todas ©
C01.101-Zonas
«a de bajas
href="https://goo EAO3 ) X ‘J
CO1.I01.PROVIS  gle.es"> (Gb_ ' Contiene © fm's‘:’nesy, o PN
JONAL.P126 <H1>PRUEBAS a ne ransiormacion orrador
Psicolo¢ | ¢or del transporte
</H1></a>
- urbano y
hola
metropolitano
+ Afiadir regla
C01.101-Zonas
‘ Limpiar de bajas
CO1.101.PROVIS ATF- Prueba (EAO-OS emisiones y )
IONAL.P119 DIRS sin tercero Gabinete Gabinete transformacion Borrador 7 ®
’ existente Psicologia Soria Psicologia Soria del transporte
urbano y

matrannlitann

llustracion70: Ejemplo de filtrado por columna Entidad ejecutora

Al aplicar aparecen log@yectos de aquellas Entidadefgeutoras que contienen en el
Yy2YONB f2a OFNIOGSNBa a{2NEY
Proyectos

Q
Q. Buscar en la tabla (] X B Nuevo proyecto

&2

Codigo . Entidad =
Subproyectos Localizador s Denominacién N Organo Gestor Medida Estado
- provisional 7 Ejecutora - 7 7 ¥
T I T ({1 1
Actuaciones ¢ ny F Y
C01.101-Zonas
“ de bajas
Pref="hiipsifiao0 e ns03sace) (EAD035368) pucnen
CO1.101.PROVIS  gle.es"> ‘r‘ N [b G N N ! ?'"'5"0"% Y o s ®
JONAL P128 cH1=PRUEBAS Gabinete abinete ransformagion orrador
Psicologia Soria Psicologia Soria del transporte
</H1></a>
- urbano y
hola
maetropolitano
C01.101-Zonas
de bajas
C01.101.PROVIS ATF- Prueba (EAG.DSESSEj (EA0035368) emisiones y
DIR3 sin tercero Gabinate Gabinete transformacion Borrador 7 ®
IONAL.P119 . . .
existente Psicologia Soria  Psicologia Soria el transporte
urbano y

metropolitano

llustracion71: Resultado de busqueda con filtro aptio

La opcion de filtrado también permite hacer busquedas compuestas con diferentes
reglas. En el siguiente ejemplo se realiza una busqueda con dos reglas y las dos se han
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SYLIST I MA yLRaANd SINR 2 £ ®
E!'ltidad Organo Gestor
Ejecutora
Ny B

Coincidir todas ©
(EAI Contiene ©
Gab
Psic | justicial g
T Quitar regla
Empieza por &)
.. Ministerio
Mini
= W Quitar regla
(EAI
Gru|

Alic: ‘

Limpiar

llustracion72: Ejemplo de filtro compuesto en la lista de Proyectos

El resultado de la bausqueda es:

Denominacion

Ly

JUSTICIA 2030

LEY EFICIENCIA
PROCESAL

Entidad Ejecutora

= 1Y

Ministerio de Justicia
(E00003901) Ministerio
de Justicia

Ministerio de Justicia
(E00003901) Ministerio
de Justicia

Organo Gestor

LY

(E05039303) Direccién
General de
Transformacion Digital de
la Adminmistracion de
Justicia

(E00131101) Secretaria
de Estado de Justicia

llustracion73: Resultado de busqueda con filtro compuesto
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5.1.3 Planificacion de Proyectos

Una vez fijada la definicion d@loyecto, comienza la iteracion anual de planificaciones,
en la que se describen lAstuacionegjue se iniciaramara el afio siguiente,yue, una
vez aprobada, permitira comenzar con el registecssu ejecuciéde manera progresiva

El proceso de planificacion supol@edescomposicion déroyectoen Actuaciones con

un mayor nivel de desglose, en las que se explicita como se pretenden alcanzar los
Objetivos delProyecto.Este proceso se repitd@largo del tiempo y permite definir gu
Actuaciones se van a realizar en las anualidades siguientes para alcanzar los
Hitos/Objetivos delProyecto. Por tanto, se asocian a las distintAstuaciones los
Hitos/Objetivos que se pretenden alcanzar con cada, dentro de los que existen en

el Proyecto.

Dadas las similitudes en los procesos de planificaci6Rrolgectos ySubproyectos,
ambos se describen el aparta8igl Planificacion déroyectos ySubproyectos

5.1.4 Ejecuciony seguimientode los Proyectos

Tras planificar y revisar la anualidad dRebyecto, esto es que la planificacion anual se
SyOdzSy i NB Sy Slasintid®dies ejecutSrasicéntin®agan con la gestion de
los Proyectos, cumplimentandolas diferentesActuaciones (licitacion deontratos,
concesion de subvenciones, etgye seestan llevando a cabo

Deberan entonces proceder a registrar en CoFFEE los diferentes momentos relevantes
de dicha ejecuciérgando de alta los distintos instrumentos juridicos asociados a cada
actuacion reportandoel progresoque se alcanza con cada uno de edlngelacion a los
Indicadoresde la Actuacion aportando la documentacion acreditativa considerada
necesaria en base a los tipos de instrumentos juridicos utilizadwgroduciendolos

datos deejecucién contable asociados a didkauacion.

Dadas las similitudes en los procesos de planificacioRrogectos ySubproyectos,
ambos se describenon mayor nivel de detalle eel apartado5.5 Ejecuciéon de los
proyectos y subproyectos

5.1.5 Acreditaciony cierrede Proyectos

Por ultimo, una vez alcanzados I0bjetivos finales marcados para ufoyecto, es
necesario completar el proceso de acreditacion de cada uno deGbgevos (que sera
incluido en la acreditacion de los niveles superiores del plan), de forma que se

. . . s aiie) r
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completen los mecanismos de verificaci@artificados y cualquier otra documentacion
pertinente para la acreditacion del cumplimiento y la pista de auditoria.

5.2 a Sy §ubpioyectog

Este apartado esta orientado a losuariosautorizados en loSubproyectcs de CoFFEE
y comprende las funcionalidad asociadas a los mismos.

]

Planificacion y gestion

Proyectos

Subproyectos

Actuaciones

llustracion74: Médulo de planificacion y gestieimenu Subproyectos

5.2.1 Definicién deSubproyectos

LosSz6 LINR @ SOiG24a O2YASYyT Iy LI2NJ dzyl LINARYSNI S
delimita su alcance (estableciendo el contenititos y Objetivos a conseguir), su

horizonte temporal, los recursos econdmicos de los que se dispondra para conseguir su
cometido, I gestores responsables del misnintidad ejecutora yOrgano gestor), y

otros aspectos importanteomo la contribucion verde digital.

El resultado de este proceso deberéa ser validadogh&esponsable dehodo del que
depende tal como se explica exl apartado5.2.1.3Proceso devalidacion y revision de
la definicion deSubproyectos

EnCoFFEEeste proceso de definicion de @bproyecto, siguiendo la Metodologia del
Plan, se realiza en dos pasos:

1 Creacion defubproyecto:El equipo a nivel déroyecto o delSubproyectodel
que dependeantroduce los datos minimos necesarios para cre&ibproyecto.

1 Edicion deRubproyecto:El equipo a nivel deSubproyectocreadocompleta la
informacion y suResponsable inicia el flujo de validacion y revision.
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En estgproceso se identifican:

T Alcancedel ubproyecto:Hitos yObjetivosde Gestidra alcanzar para contribuir
a losHitos yObjetivosClDde la Medida.

1 Recursog£condémicogpara lograrlo

Limitestemporalespara conseguirl¢Fecha de inicio y fin dSubpoyecto)

f Usuarios asignados: ResponsableResponsablesautorizados, Editores y
Consultores.

1 Entidadesasignadas: Entidaglecutora y Organgestor.

=

En el diagrama siguiente se muestranpesfilesasociados a los usuarios que crean un
Qubproyecto y logjue los editan, distinguiendo la informacion a cumplimentar en cada

caso.
Planificacién y gestion
)

( Datos generales ! Propets

(identificacion, descripcion)

Actaciones
CREACION Entidad ejecutora, Organo gestor
Responsable, &

\ Responsable del Subproyecto | Responsable autorizado
X o Editor de Proyecto

| 4 > Planificacion y gestion > Subproyectos

Equipo de Subproyecto l
(Responsables autorizados, Editores y Consultores) '
hd
Etiquetado verde y digital [—
Submedidas asociada:
Alcance Oblesvos cimiticos y sgiaes
(HyO, Indicadores, Mecanismos de verificacion) Reoursos scondmicos
a | Responsable, Hitos/Obietivos de gestion criticos
Parametros temporales Responsable autorizado Hitox/Objetivos de gestidn no riicos
o Editer de Subproyecto P
Pardmetros econémicos Usuaron

llustracion75: Fase de definicion, datos del Subproyeqgeryilesde usuario

5.2.1.1 Creacion de uBubproyecto

Losusuarios corperfil ResponsableResponsable autorizadw Editor de unProyecto,
podrancrear unubproyecto. Ademas, lassuarios comperfilResponsable, Responsable
autorizado o Editor de uBubproyectopodran creafubproyectes dependientes.
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Para ellp en la pantalla del listado d&ibproyectos &J NS OSN} Nidvo 62is5 Yy
subproyecté¢ Sy € LI NIS & dzLJSNR 2 NJ unépsdalakenlas  |j dzS LI
gue sepuedenintroducir los datosle creacion deBubproyectq tal y como se muestra

en lasiguienteimagen

llustracion76: Pantalla de formulario de creacion 8gbproyecto

Se podran rellenar los siguientes campos:

1 Proyectoen el queintegra Se puede seleccionar de un desplegablBroyecto
del que depende el Subproyegten el que so6lo apareceran aquel®yectos
en estado Revisadgue hayan terminado su ciclo de validacion y revision
1 ElSubproyectodpadree en el que se ubica el Subproye¢tampo opcional)en
el caso de que saa Subproyectadependiente de otrdSubproyecto Se puede
seleccionar de un desplegable, en el que sdélo apareceran aq8elipsoyectos
en estado Revisado.
1 Fechainicio y Fecha fifrechas durante las que tiene vigencia el Subproygeto.
seleccién de fechas del notiene el siguiente omportamienta
71 Sise elige una fecha de inicio del Subproyecto (Subproyecto / Subproyecto
instrumental / Subproyecto anidado) anterior a la fecha de inicio del nodo pselre,
mostrara un mensaje de advertencia indicaNdo a! dA a2y [ FSOKI
subpr@ SOG2 Sa yadSNA2NI I 1 FSOKF RS AyAOA
dependiendo del tipo nodo padre del que cuelgue el subproyecto] del que depende.
1 Siseelige una fecha fin del subproyecto posterior a la fecha fin del nodo padre, al
dar a guardar semuestra un mensaje de adverten¥ia a! GAaz2yY [+ FSOKL
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f
RSt GALR2 y2R2 LI RNB RSt 1jdzS OdzSt 3dzS St & dz
1 Sise dan los dos casos anteriores, se raodtrlos dos avisoRescripcion Debe ser
la descripcidn del Subproyecto, lo mas detallada posible.

1 Descripcion corta Esta descripcion resumida se usara en la elaboracion de
Informes, cuadros de mando, etc.

1 ObservacionesSe podra afiadir cualquier dato adicional del que se quiera dejar
constancia. Dado que |Ié®&sponsables ddroyecto oSubproyectoen el que se
integreson las personas que crean y disefian la arquitectura d@ilgwoyectos,
en este campo pueden dejar ingtciones para que eResponsable del
Subproyecto que se esta creando termine la definicionQiglproyecto.

1 Nombre del Subproyecta Corresponde a stenominacion.

1 Entidad ejecutora Al entrar en este campo aparecerd un buscador para
seleccionael codigo DIR3 de Entidad ejecutora.

1 Organo gestor Al entrar en este campo aparecera un buscador para seleccionar
el codigo DIR3al Organo gestor

Estos dos ultimos campos sélo podran ser informadosuparsuario con permisos de
creacion deSubproyectos definido en el apartado anterior

Los campos obligatorios en la creacion del Subproyecto son aquellos marcados con un
asterisco rojo:

V Proyecto en el que se integra
V Nombre del subproyecto

V Entidad ejecutora

V Organo gestor

Ademashay una serie de campos con un asterisco negro que deben ser completados
para poder iniciar el proceso de validacién y revision del Subproyecto:

V Fecha inicio
V Fecha fin
V Descripcion

Hay que tener en cuenta que asignaautomaticamentea laMedida delProyecto del
gue depende eBubproyecto.

Para seleccionar el codigo DIB8Ila Entidad ejecutora ydel Organo gestor & debe
pulsaren el botoncon forma de lupa@ en el propio espacio en blanco a la izquierda de
la lupa gracias al cuaparece una ventana emergente donde se puledscarel codigo

. . " 3522 r
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